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1 Đvod 
C²lem tohoto dokumentu je popsat proces registrace agendy a proces ozn§men² o vykon§v§n² 

pŢsobnosti v agendŊ ve smyslu z§kona ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech, ve znŊn² 

z§kona ļ. 100/2010 Sb. a z§kona ļ. 424/2010 Sb. (d§le jen Ăz§kon o z§kladn²ch registrechñ), 

souvisej²c² s ohl§ġen²m agendy a s ozn§men²m o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ. 

  

Z§kladn² registry jsou platformou pro bezpeļn® sd²len² dat v r§mci cel® veŚejn® spr§vy 

v Ļesk® republice. Z§kladn² registry obsahuj² referenļn² ¼daje, to znamen§ ¼daje pr§vnŊ 

z§vazn® a platn® (pokud nejsou zpochybnŊny). Jednotliv® agendov® syst®my veŚejn® spr§vy 

maj² povinnost tŊmto referenļn²m ¼dajŢm pŚizpŢsobit ¼daje ve svĨch registrech. Aby to mohly 

ļinit, budou jednotliv® agendov® informaļn² syst®my dost§vat ozn§men² o zmŊnŊ (notifikaci) 

referenļn²ch ¼dajŢ a dle vlastn²ch procesŢ si budou moci zmŊny v referenļn²ch ¼daj²ch 

vyzvednout prostŚednictv²m tzv. sluģeb z§kladn²ch registrŢ. 

 

Dobudov§n²m z§kladn²ch registrŢ a pŚipojen² agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ veŚejn® spr§vy 

nast§v§ v Ļesk® republice z§sadn² zmŊna zejm®na pŚi aktualizaci ¼dajŢ o klientech veŚejn® 

spr§vy, kteŚ² jiģ nebudou nuceni nad§le slouģit jako pŚenaġeļi informac² mezi informaļn²mi 

syst®my jednotlivĨch agend a pŚi spr§vŊ jednotlivĨch informaļn²ch syst®mŢ budou postupnŊ 

odbour§ny individu§ln² finanļnŊ a technicky n§roļn® postupy k aktualizaci ¼dajŢ potŚebnĨch 

pro vĨkon jednotlivĨch agend. 

 

Registr pr§v a povinnost² bude pro  syst®m z§kladn²ch registrŢ zejm®na slouģit jako 

bezpeļnostn² syst®m, kterĨ zajist² opr§vnŊnost pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm v z§kladn²ch 

registrech na z§kladŊ z§konn®ho zmocnŊn² v r§mci jednotlivĨch konkr®tn²ch agend.  

Aby mohly org§ny veŚejn® moci pŚi vĨkonu svĨch ļinnost² prostŚednictv²m svĨch syst®mŢ 

vyuģ²vat ¼daje ze z§kladn²ch registrŢ, mus² zaregistrovat svou pŢsobnost v kaģd® konkr®tn² 

agendŊ u Ministerstva vnitra. PŚed touto registrac² org§nu veŚejn® moci mus² probŊhnout 

samotn§ registrace kaģd® konkr®tn² agendy.  

U agend, kter® jsou cel® v kompetenci jednoho org§nu veŚejn® moci na ¼rovni ¼stŚedn²ho 

spr§vn²ho ¼Śadu nebo spr§vn²ho ¼Śadu s celost§tn² pŢsobnost² zaregistruje org§n veŚejn® moci 

jednak samotnou agendu a d§le i s§m sebe k jej²mu vĨkonu. U agend, kter® jsou vykon§v§ny u 

rŢznĨch org§nŢ veŚejn® moci (zpravidla to jsou agendy, jejichģ nejvŊtġ² souļ§st vykon§vaj² 

obce v r§mci pŚenesen® pŢsobnosti na svĨch obecn²ch ¼Śadech, jako je napŚ. agenda 

obļanskĨch prŢkazŢ, agenda evidence obyvatel, agenda registru ģivnostensk®ho podnik§n², 

agenda registru ŚidiļŢ, apod.) zaregistruje agendu ĂnadŚ²zenĨñ org§n veŚejn® moci, kterĨ je 

zpravidla i spr§vcem informaļn²ho syst®mu, kterĨ je pro vĨkon agendy vyuģ²v§n. Org§ny 

veŚejn® moci, kter® agendu vykon§vaj², se pak registruj² (k pŢsobnosti) v dan® agendŊ.  

 

Registrace agend prob²h§ na z§kladŊ vyplnŊn² formul§Śe v elektronick® podobŊ a jeho zasl§n² 

Ministerstvu vnitra. Proto, aby byla zachov§na konzistentnost dat v registru pr§v a povinnost², 

budou data z formul§ŚŢ do registru pr§v a povinnost² pŚed§v§na Ministerstvu vnitra, kter® 

vyhodnot² zejm®na to, zda je dan§ agenda na spr§vn® ¼rovni obecnosti, ļi zda jiģ neexistuje jin§ 
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agenda, v r§mci kter® je dan§ ļinnost vykon§v§na. V v pŚ²padŊ, ģe agenda nen² definov§na na 

spr§vn® ¼rovni obecnosti nebo ¼daje k registraci nejsou ¼pln®, dohodne se na dalġ²m postupu 

s pŚ²sluġnĨm ohlaġovatelem (org§nem veŚejn® moci). D§le Ministerstvo vnitra posuzuje, zda 

jsou podloģeny poģadavky na role pro pŚ²stup k referenļn²m ¼dajŢm v z§kladn²ch registrech, 

tedy zda jsou podloģena ustanoven²mi pr§vn²ch pŚedpisŢ, kter® vĨkon ļinnost² v dan® agendŊ 

upravuj². 

Pokud je vġe v poŚ§dku, budou data zanesena do registru pr§v a povinnost² a org§ny veŚejn® 

moci po registraci sv® pŢsobnosti v agendŊ a napojen² pŚ²sluġn®ho agendov®ho syst®mu jeho 

spr§vcem na informaļn² syst®m z§kladn²ch registrŢ mohou ¼daje o agendŊ v tomto registru 

vyuģ²vat. 

Registrace pŢsobnosti OVM v agendŊ  prob²h§ na z§kladŊ ozn§men² jednotlivĨch org§nŢ 

veŚejn® moci k vĨkonu pŢsobnosti v agendŊ. Na z§kladŊ vyplnŊnĨch ¼dajŢ v ozn§men² provede 

Ministerstvo vnitra kontrolu tŊchto ¼dajŢ a pokud bylo v registraci agend  poģadov§no, zaġle 

toto ozn§men² k posouzen² i spr§vci agendy a spr§vcŢm agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ. Po 

kladn®m posouzen² je org§n veŚejn® moci registrov§n k vĨkonu pŢsobnosti v agendŊ. 

1.1 Pro koho je dokument urļenĨ 

Dokument popisuje proces registrace agend a n§slednĨ proces ozn§men² o vykon§v§n² 

pŢsobnosti v agendŊ. Povinnost ohl§sit agendy ve sv® pŢsobnosti maj² ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śady 

nebo jin® spr§vn² ¼Śady s celost§tn² pŢsobnost² (d§le jen Ă¼stŚedn² spr§vn² ¼Śadñ). Ozn§men² o 

vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ prov§d² kaģdĨ org§n veŚejn® moci, kter®mu je tato pŢsobnost 

d§na z§konem. Dokument je proto urļenĨ jednak z§stupcŢm ¼stŚedn²ch spr§vn²ch ¼ŚadŢ, kteŚ² 

jsou zodpovŊdn² za ohl§ġen² agendy v pŢsobnosti sv®ho ¼Śadu a d§le z§stupcŢm vġech org§nŢ 

veŚejn® moci, pro nŊģ z registrace agendy vyplĨv§ vĨkon pŢsobnosti v t®to agendŊ. 

1.2 VysvŊtlen² vybranĨch pojmŢ 

Kl²ļov® pojmy pouģ²van® v popisu procesu registrace agend jsou hierarchicky uspoŚ§dan®, jak 

je zn§zornŊno na n§sleduj²c²m obr§zku: 

 

  

Obr§zek 1 Hierarchie pojmŢ pouģ²vanĨch v r§mci ohl§ġen² agendy 

 

VysvŊtlen² pojmŢ: 

- PŢsobnost ¼stŚedn²ho spr§vn²ho org§nu (d§le tak® jen ĂĐSĐñ) je d§na zejm®na 

z§konem ļ. 2/1969 Sb., kompetenļn² z§kon, kterĨ komplexnŊ definuje povinnosti tohoto 

¼Śadu. 

PŢsobnost

Agenda

Ļinnosti

Đkony

Role

Opr§vnŊn²
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- Agenda v pŢsobnosti ĐSĐ je definov§na konkr®tn²m pr§vn²m pŚedpisem, kterĨ 

upravuje zpŢsob vĨkonu konkr®tn²ho ¼seku pŢsobnosti. Agendu vykon§vaj² org§ny 

veŚejn® moci (d§le tak® jen ĂOVMñ) urļen® t²mto z§konem. 

- Agenda je vykon§v§na jako souhrn ļinnost². Pro kaģdou ļinnost je definov§n rozsah 

opr§vnŊn² ¼Śedn² osoby k pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm v z§kladn²ch registrech nebo 

k ¼dajŢm v agendovĨch informaļn²ch syst®mech. Ļinnost je definov§na konkr®tn²m 

ustanoven²m konkr®tn²ho z§kona. 

- Role znamen§ souhrn opr§vnŊn² konkr®tn²ho ¼Śedn²ka pŚistupovat ļi mŊnit referenļn² 

¼daje v jednotlivĨch z§kladn²ch registrech ļi agendovĨch informaļn²ch syst®mech.  
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2 Definice a vĨklad pojmŢ a zkratek 
Pojem 6ĻÚÎÁÍ 

Agenda Definice
1
: Ä 2 p²sm. d) ĂSouhrn ļinnost² spoļ²vaj²c²ch ve 

vĨkonu vymezen®ho okruhu vz§jemnŊ souvisej²c²ch ļinnost² 

v r§mci pŢsobnosti org§nu veŚejn® moci.ñ 

VĨklad
2
: Agenda je vymezena konkr®tn²m z§konem, kterĨ 

upravuje zpŢsob vĨkonu konkr®tn²ho ¼seku veŚejn® spr§vy. 

!)&/ȟ ÁÇÅÎÄÏÖĻ 
ÉÄÅÎÔÉÆÉËÜÔÏÒ ÆÙÚÉÃËï 
osoby 

Definice: Ä 9 odst. 1) ĂAgendovĨ identifik§tor fyzick® osoby 

je neveŚejnĨm identifik§torem, kterĨ je jednoznaļnŊ pŚiŚazen 

z§znamu o fyzick® osobŊ v pŚ²sluġn®m agendov®m 

informaļn²m syst®mu nebo z§kladn²m registru, je odvozen ze 

zdrojov®ho identifik§toru fyzick® osoby a k·du agendy a je 

uģ²v§n vĨluļnŊ k jednoznaļn®mu urļen² fyzick® osoby pro 

¼ļely vĨkonu agendy, pro kterou byl pŚidŊlen. Z agendov®ho 

identifik§toru fyzick® osoby nelze odvodit zdrojovĨ 

identifik§tor fyzick® osoby a nelze z nŊj ani dovodit osobn² 

nebo jin® ¼daje o fyzick® osobŊ, j²ģ byl pŚiŚazen.ñ 

!)3ȟ ÁÇÅÎÄÏÖĻ 
ÉÎÆÏÒÍÁéÎþ ÓÙÓÔïÍ 

Definice: Ä 2 p²sm. e) ĂInformaļn² syst®m veŚejn® spr§vy, 

kterĨ slouģ² k vĨkonu agendy.ñ 

!)3 200 0ĳÓÏÂÎÏÓÔÎþ AgendovĨ informaļn² syst®m RPP slouģ²c² pro spr§vu agend, 

rol² a pŢsobnost² (prozat²m a pro ¼ļely tohoto dokumentu je 

AIS RPP PŢsobnostn² ch§p§n v uģġ²m smyslu jen jako AIS 

slouģ²c² org§nŢm veŚejn® moci k oznamov§n² pŢsobnosti 

v agendŊ) 

IÉÎÎÏÓÔ Definice: Ä 48 p²sm. a) ĂSoubor ¼konŢ, kter® jsou za ¼ļelem 

vĨkonu veŚejn® moci vykon§v§ny org§ny veŚejn® moci v 

r§mci jejich agendy.ñ 

VĨklad: Ļinnost je definov§na konkr®tn²m ustanoven²m 

konkr®tn²ho z§kona, kterĨ vymezuje agendu. 

Editor  Definice: Ä 2 p²sm. g) ĂOrg§n veŚejn® moci, kterĨ je opr§vnŊn 

zapisovat referenļn² ¼daje do z§kladn²ho registru a prov§dŊt 

zmŊny zapsanĨch referenļn²ch ¼dajŢ.ñ 

)3:2ȟ )ÎÆÏÒÍÁéÎþ ÓÙÓÔïÍ 
ÚÜËÌÁÄÎþÃÈ ÒÅÇÉÓÔÒĳ 

Definice: Ä 2 p²sm. f) ĂInformaļn² syst®m veŚejn® spr§vy, 

jehoģ prostŚednictv²m je zajiġŠov§no sd²len² dat mezi 

jednotlivĨmi z§kladn²mi registry navz§jem a z§kladn²mi 

registry a agendovĨmi informaļn²mi syst®my, spr§va 

opr§vnŊn² pŚ²stupu k datŢm a dalġ² ļinnosti podle z§kona o 

                                                 

1 Definice pojmu obsahuje odkaz a textaci na konkr®tn² ustanoven² z§kona o z§kladn²ch registrech, nebo 

jin®ho z§kona, uveden®ho pŚed odkazem. 

2 VĨklad pojmu obsahuje vysvŊtlen² definice z pohledu spr§vce RPP. 
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z§kladn²ch registrech.ñ 

.ÅÓÐÒÜÖÎĻ ÒÅÆÅÒÅÎéÎþ 
ĭÄÁÊ 

Definice: Ä 4 odst. 5) ñ Referenļn² ¼daj oznaļenĨ jako 

nespr§vnĨ m§ po dobu, po kterou je takto oznaļen, pouze 

informativn² povahu.ñ 

VĨklad: Spr§vnost referenļn²ho ¼daje mŢģe zpochybnit 

kdokoliv, kdo je opr§vnŊn danĨ referenļn² ¼daj z²skat ze 

z§kladn²ho registru a to v pŚ²padŊ, ģe je schopen prok§zat jeho 

nespr§vnost, nebo m§ jin® opr§vnŊn® pochybnosti o jeho 

spr§vnosti. Referenļn² ¼daj za nespr§vnĨ oznaļuje editor 

tohoto ¼daje. Oznaļen² referenļn²ho ¼daje za nespr§vnĨ 

odstraŔuje editor tohoto ¼daje neprodlenŊ pot®, co ovŊŚ² jeho 

spr§vnost. 

/ÈÌÁĤÏÖÁÔÅÌ ÁÇÅÎÄÙ Definice: Ä 54 odst. 1) p²sm. a) ĂOrg§n veŚejn® moci, kterĨ 

ohlaġuje agendu.ñ 

VĨklad: ĐstŚedn² spr§vn² ¼Śad, v jehoģ pŢsobnosti je agenda a 

kterĨ prov§d² jej² ohl§ġen² ve smyslu z§kona o z§kladn²ch 

registrech. 

/6-ȟ ÏÒÇÜÎ ÖÅĠÅÊÎï 
moci  

Definice: Ä 2  p²sm. c)  Ă st§tn² org§n, ¼zemnŊ samospr§vnĨ 

celek a fyzick§, nebo pr§vnick§ osoba, byla-li j² svŊŚena 

pŢsobnost v oblasti veŚejn® spr§vy.ñ 

2ÅÆÅÒÅÎéÎþ ĭÄÁÊ Definice: Ä 2 p²sm. b) Ă¼daj vedenĨ v z§kladn²m registru, 

kterĨ je oznaļen jako referenļn² ¼daj.ñ 

VĨklad: St§tem garantovanĨ spr§vnĨ ¼daj obsaģenĨ 

v pŚ²sluġn®m z§kladn²m registru, kterĨ org§n veŚejn® moci 

vyuģ²v§ pŚi sv® ļinnosti a to, aniģ by ovŊŚoval jejich spr§vnost. 

Od osob, po kterĨch je jinĨm pr§vn²m pŚedpisem doloģen² 

takovĨch ¼dajŢ poģadov§no, je org§n veŚejn® moci opr§vnŊn 

poģadovat poskytnut² takovĨch ¼dajŢ pouze, pokud nejsou v 

z§kladn²m registru obsaģeny, nebo jsou oznaļeny jako 

nespr§vn®, nebo vznikne opr§vnŊn§ pochybnost o spr§vnosti 

referenļn²ho ¼daje, nebo jsou nezbytn® pro bezpeļnostn² 

Ś²zen² podle jin®ho pr§vn²ho pŚedpisu. 

Role Definice: Ä 48 p²sm. b) Ăsouhrn opr§vnŊn² ¼Śedn² osoby, kter§ 

vykon§v§ urļitou ļinnost, k pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm v 

z§kladn²ch registrech nebo k ¼dajŢm v agendovĨch 

informaļn²ch syst®mech.ñ 

VĨklad: Role se vztahuje ke konkr®tn² ļinnosti v konkr®tn² 

agendŊ a znamen§ opr§vnŊn² konkr®tn²ho ¼Śedn²ka pŚi vĨkonu 

t®to konkr®tn² ļinnosti vytv§Śet, ruġit, zjiġŠovat, nebo mŊnit 

¼daje v z§kladn²ch registrech a agendovĨch informaļn²ch 

syst®mech.  

ROB, Registr obyvatel Z§kladn² registr obyvatel 

ROS, Registr osob Z§kladn² registr pr§vnickĨch osob, podnikaj²c²ch fyzickĨch 

osob a org§nŢ veŚejn® moci  
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200ȟ 2ÅÇÉÓÔÒ ÐÒÜÖ Á 
ÐÏÖÉÎÎÏÓÔþ 

Z§kladn² registr agend org§nŢ veŚejn® moci a nŊkterĨch pr§v a 

povinnost²  

25)!.ȟ 2ÅÇÉÓÔÒ ĭÚÅÍÎþ 
identifikace  

Z§kladn² registr ¼zemn² identifikace, adres a nemovitost²  

3ÐÒÜÖÃÅ 200 Spr§vcem registru pr§v a povinnost² je Ministerstvo vnitra.  

Spr§vce RPP umoģŔuje ¼stŚedn²m spr§vn²m ¼ŚadŢm ohl§sit 

agendy v jejich pŢsobnosti, prov§d² registraci agend, 

informuje OVM vykon§vaj²c² agendy o tom, ģe byla agenda 

registrov§na a prov§d² registraci OVM pro vĨkon v agendŊ. 

ª3ªȟ ªÓÔĠÅÄÎþ ÓÐÒÜÖÎþ 
ĭĠÁÄ  

ĐstŚedn² spr§vn² ¼Śad nebo jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² 

pŢsobnost², kterĨ ohlaġuje agendy ve sv® pŢsobnosti. 

:ÜËÌÁÄÎþ registr  Informaļn² syst®m veŚejn® zpr§vy uvedenĨ v Ä 3 z§kona o 

z§kladn²ch registrech 

:ÜËÏÎ Ï ÚÜËÌÁÄÎþÃÈ 
registrech  

Z§kon ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech, ve znŊn² 

z§kona ļ. 100/2010 Sb. a z§kona ļ. 424/2010 Sb. 

:)&/ȟ ÚÄÒÏÊÏÖĻ 
ÉÄÅÎÔÉÆÉËÜÔÏÒ ÆÙÚÉÃËï 
osoby 

ZdrojovĨ identifik§tor fyzick® osoby je neveŚejnĨm 

identifik§torem. Ze zdrojov®ho identifik§toru fyzick® osoby 

nelze dovodit osobn² ani jin® ¼daje o fyzick® osobŊ, j²ģ byl 

pŚiŚazen. 

Tabulka 1 Slovn²k pojmŢ a zkratek 
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3 Proces registrace agend 
Proces registrace agend je definovanĨ z§konem o z§kladn²ch registrech v Ä 53 - Ä 57. Ļinnosti 

na stranŊ Ministerstva vnitra v tomto procesu prov§d² Odbor veŚejn® spr§vy, kterĨ prov§d² 

veġker® ¼kony Spr§vce RPP. 

 

 

Obr§zek 2 Proces registrace agend veŚejn® spr§vy 

3.1 Registrace agendy 

Prvn² krok pŚi registraci agend prov§d² ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śad, nebo jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² 

pŢsobnost² formou ohl§ġen² agendy. 

 

Rozsah ¼dajŢ v ohl§ġen² agendy konkr®tnŊ definuje Ä 54 odstavec 1) z§kona o z§kladn²ch 

registrech, jedn§ se zejm®na o: 

- VĨļet a popis pr§vn²ch pŚedpisŢ, kter® agendu definuj²; 

- VĨļet vġech org§nŢ veŚejn® moci (OVM), kter® danou agendu vykon§vaj²; 

- VĨļet a popis ļinnost², kter® maj² bĨt vykon§v§ny v r§mci agendy; 

- VĨļet rol² nezbytnĨch pro vĨkon agendy, ke kaģd® ļinnosti je stanovena jedna 

konkr®tn² role; 

- VĨļet z§kladn²ch registrŢ (ZR) a agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ (AIS), do kterĨch 
je nezbytn® pro vĨkon agendy zajistit pŚ²stup: 

o VļetnŊ identifikace pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ jsou OVM opr§vnŊny 

do ZR, nebo AIS pŚistupovat; 

o VļetnŊ rozsahu opr§vnŊn² OVM k pŚ²stupu k ¼dajŢm v ZR a AIS. 

¶ Zpracov§n² formul§Śe 

ozn§men² pŢsobnosti 

OVM v agendŊ

¶ Z²sk§n² stanoviska 

spr§vcŢ AIS k 

ozn§men² pŢsobnosti 

OVM v agendŊ

¶ Z²sk§n² stanoviska 

ohlaġovatele agendy k 

ozn§men² pŢsobnosti 

OVM v agendŊ

¶ SdŊlen² OVM o 

registraci jeho 

pŢsobnosti v agendŊ

(Do 30 dnŢ od registrace 

agendy)

¶ VyplnŊn² z§vazn®ho 

formul§Śe vydan®ho 

spr§vcem RPP dle Ä 

55 z§kona 111/2009 

Sb., o ZR

¶ Zasl§n² vyplnŊn®ho 

formul§Śe spr§vci RPP

(Do 31. 8. 2011, pokud 

agenda mŊn² data v ZR,

do 31.10. 2011, pokud 

agenda ļte data ze ZR)

¶ VyplnŊn² z§vazn®ho 

formul§Śe vydan®ho 

spr§vcem RPP dle Ä 

54 z§kona 111/2009 

Sb., o ZR

¶ Zasl§n² vyplnŊn®ho 

formul§Śe spr§vci RPP

¶ Zpracov§n² formul§Śe 

ohl§ġen² agendy

¶ VĨzva k odstranŊn² 

nedostatkŢ v ohl§ġen² 

agendy ohlaġovateli

¶ PŚidŊlen² k·du agendy

¶ SdŊlen² o registrace 

agendy ohlaġovateli 

agendy

¶ SdŊlen² o registraci 

agendy OVM 

vyjmenovanĨm v 

ohl§ġen² agendy

Ohl§ġen² 

agendy

Registrace 

agendy

Ozn§men² 

pŢsobnosti v 

agendŊ

Registrace 

OVM pro vĨkon 

v agendŊ

ĐSĐ MV - Spr§vce RPP OVM

¶ Urļen² ¼Śedn²ch osob 

do agendovĨch rol²

¶ OpatŚen² na zabr§nŊn² 

neopr§vnŊn®ho 

pŚ²stupu k ¼dajŢm v ZR 

a AIS

¶ Evidence z§znamŢ p 

pŚ²stupu k ¼dajŢm v 

z§kladn²ch registrech

¶ Z§pis ¼dajŢ o 

rozhodnut²ch OVM do 

Registru pr§v a 

povinnost²

VĨkon 

pŢsobnosti v 

agendŊ

OVM

Krok 1 Krok 2
VĨkon veŚejn® 

spr§vy

MV - Spr§vce RPP
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Souļ§st² ohl§ġen² agendy jsou tak® stanoviska spr§vcŢ agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ 

k rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jednotlivĨm ¼dajŢm v tŊchto agendovĨch informaļn²ch 

syst®mech.  

 

Spr§vce RPP, kterĨm je Ministerstvo vnitra, n§slednŊ prov§d² registraci agendy. 

- Pokud Ministerstvo vnitra shled§ v ohl§ġen² agendy nedostatky, vyzve ohlaġovatele k 
jejich odstranŊn². 

- Pokud Ministerstvo vnitra neshled§ v ohl§ġen² agendy nedostatky, provede registraci 

agendy, pŚidŊl² agendŊ k·d agendy a sdŊl² ohlaġovateli agendy a subjektŢm 

vykon§vaj²c² pŢsobnost v agendŊ sdŊlen², ģe agenda byla registrov§na. 

3.2 Registrace OVM pro vĨkon v agendŊ 

Za ¼ļelem toho, aby org§ny veŚejn® moci pŚi vĨkonu svĨch ļinnost² prostŚednictv²m svĨch 

syst®mŢ mohly vyuģ²vat ¼daje ze z§kladn²ch registrŢ, mus² se zaregistrovat v kaģd® 

konkr®tn² agendŊ u Ministerstva vnitra formou ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v t®to 

agendŊ. Vlastn² proces registrace pak prov§d² Ministerstvo vnitra.  

 

Zah§jen² postupu org§nŢ veŚejn® moci k registraci pro vĨkon agendy je usnadnŊno t²m, ģe jim 

Ministerstvo vnitra po ¼spŊġn® registraci agendy zaġle sdŊlen², ģe konkr®tn² agenda byla 

registrov§na.  

Org§ny veŚejn® moci (d§le jen OVM), kter® jsou editory (tj. jsou opr§vnŊni zapisovat referenļn² 

¼daje do z§kladn²ch registrŢ) nebo OVM, kter® poģaduj² z²sk§v§n² ¼dajŢ ze z§kladn²ch registrŢ 

a z agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ jinĨch spr§vcŢ, jsou podle Ä55 z§kona ļ. 111/2009 Sb., o 

z§kladn²ch registrech povinni ozn§mit vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ ve lhŢtŊ do 30 dnŢ ode 

dne registrace agendy.  

 

Ministerstvo vnitra pŚi zpracov§n² ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ zas²l§ 

ohlaġovateli agendy a spr§vcŢm agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ podporuj²c²ch agendu 

ozn§men² ke stanovisku k ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ. Ohlaġovatel agendy a 

spr§vci agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ vydaj² stanovisko k ozn§men² o vykon§v§n² 

pŢsobnosti v agendŊ.  

Pokud Ministerstvo vnitra neshled§ v ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ nedostatky, 

a pokud bylo stanovisko vydan® v pŚedchoz²m kroku kladn®, provede Ministerstvo vnitra 

registraci org§nu veŚejn® moci pro vĨkon v agendŊ a sdŊl² jej org§nu veŚejn® moci, vļetnŊ 

oznaļen² rol², kter® jsou stanoveny jako nezbytn® pro vĨkon agendy. 

 

Vlastn² popis procesu Ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ je pops§n v kapitole 5. 
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4 Ohl§ġen² agendy 

4.1 Kdo ohlaġuje agendy ve sv® pŢsobnosti 

Ohl§ġen² agendy prov§d² dle ustanoven² Ä 53 z§kona o z§kladn²ch registrech: 

1. ĐstŚedn² spr§vn² ¼Śad nebo jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² pŢsobnost² ohl§s² agendu ve 
sv® pŢsobnosti Ministerstvu vnitra. 

2. Je-li spr§vn² ¼Śad podŚ²zen ¼stŚedn²mu spr§vn²mu ¼Śadu, ohl§ġen² agendy ve sv® 

pŢsobnosti provede prostŚednictv²m pŚ²sluġn®ho ¼stŚedn²ho spr§vn²ho ¼Śadu. 

3. Je-li agenda vykon§v§na org§ny ¼zemn²ch samospr§vnĨch celkŢ v pŚenesen® 

pŢsobnosti nebo jinĨmi org§ny veŚejn® moci, neģ jsou uvedeny v odstavc²ch 1 a 2, 

ohl§ġen² agendy Ministerstvu vnitra provede vŊcnŊ pŚ²sluġnĨ ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śad nebo 

jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² pŢsobnost², a nen²-li jej, ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śad, jehoģ 

oblasti pŢsobnosti je tato agenda nejbliģġ². 

4. Je-li agenda vykon§v§na org§ny ¼zemn²ch samospr§vnĨch celkŢ v r§mci samostatn® 

pŢsobnosti, ohl§ġen² agendy Ministerstvu vnitra provede ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śad nebo 

jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² pŢsobnost², jehoģ oblasti pŢsobnosti je tato agenda 

nejbliģġ²
3
. 

4.2 Do kdy agendy ohl§sit 

4.2.1 Existuj²c² agendy 

Pro agendy existuj²c² ke dni nabyt² ¼ļinnosti z§kona o z§kladn²ch registrech (1. 7. 2010) plat² 

ustanoven² Ä 68 odstavec 1) z§kona o z§kladn²ch registrech: 

- Pokud je agenda vykon§v§na ke dni nabyt² ¼ļinnosti tohoto z§kona, ohl§s² agendu 
Ministerstvu vnitra ¼stŚedn² spr§vn² ¼Śad nebo jinĨ spr§vn² ¼Śad s celost§tn² pŢsobnost² 

podle Ä 53 a 54 nejpozdŊji 

o a) do 14 mŊs²cŢ ode dne nabyt² ¼ļinnosti tohoto z§kona v pŚ²padŊ, ģe je 

prostŚednictv²m agendov®ho informaļn²ho syst®mu zajiġŠov§n z§pis referenļn²ch 

¼dajŢ podle Ä 55 odst. 1 p²sm. a), 

o b) do 16 mŊs²cŢ ode dne nabyt² ¼ļinnosti tohoto z§kona v pŚ²padŊ, ģe poģaduje 

z²sk§v§n² ¼dajŢ ze z§kladn²ch registrŢ podle Ä 55 odst. 1 p²sm. b), nebo v 

pŚ²padŊ, ģe poģaduje z²sk§v§n² ¼dajŢ z agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ jinĨch 

spr§vcŢ podle Ä 55 odst. 1 p²sm. c). 

 

Tyto term²ny mohou bĨt upraveny naŚ²zen²m vl§dy dle ustanoven² Ä 69 odstavec 2) z§kona o 

z§kladn²ch registrech: 

- V NaŚ²zen² vl§dy ļ. 161/2011Sb. byl stanoven harmonogram a technickĨ zpŢsob 

proveden² opatŚen² podle Ä 64 aģ 68. 

 

                                                 

3 NapŚ²klad z§kon ļ. 2/1969 Sb., o zŚ²zen² ministerstev a jinĨch ¼stŚedn²ch org§nŢ st§tn² spr§vy Ļesk® 
republiky, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. 
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4.2.2 Nov® agendy 

Pro nov® agendy se postupuje podle ustanoven² v Ä 54 odstavec 2) z§kona o z§kladn²ch 

registrech: 

- Ohlaġovatel agendy zas²l§ ohl§ġen² agendy obsahuj²c² ¼daje podle odstavce 1 nejdŚ²ve v 

den, kdy nabyl platnosti pr§vn² pŚedpis, kterĨ stanov² n§leģitosti vĨkonu agendy, a to ve 

struktuŚe, kterou Ministerstvo vnitra zveŚejn² zpŢsobem umoģŔuj²c²m d§lkovĨ pŚ²stup. 

4.2.3 N§sledn® zmŊny v registraci agendy 

V pŚ²padŊ, kdy dojde ke zmŊnŊ agendy, postupuje se podle ustanoven² Ä 54 odstavec 6) z§kona 

o z§kladn²ch registrech: 

- Pokud dojde po registraci agendy ke zmŊnŊ ¼dajŢ, kter® byly podle odstavce 1 obsaģeny 
v ohl§ġen² agendy, postupuje se obdobnŊ jako pŚi registraci agendy. 
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4.3 Postup ohl§ġen² agendy 

Ohl§ġen² agendy prov§d² ohlaġovatel agendy ve struktuŚe, kterou Ministerstvo vnitra zveŚejn² 

zpŢsobem umoģŔuj²c²m d§lkovĨ pŚ²stup. 

Do doby odesl§n² formul§Śe ohl§ġen² dan® agendy na spr§vce RPP se lze k jednotlivĨm 

uloģenĨm ohl§ġen²m n§slednŊ v ļase vr§tit po pŚ²padnou editaci. Po stisknut² tlaļ²tka odeslat jiģ 

¼daje o agendŊ editovat nelze. PŚ²stup k ohl§ġen² agendy m§ pot® spr§vce RPP, kterĨ agendu 

buŅ registruje ļi pŚ²padnŊ vr§t² s posouzen²m k doplnŊn². 

 

Spr§vce RPP zajiġŠuje metodickou podporu ohlaġovatelŢm agend pomoc² port§lu 

www.egoncentrum.cz, na kter®m zveŚejŔuje odpovŊdi na ļasto kladen® ot§zky. Dotazy Spr§vci 

RPP zas²lejte prostŚednictv²m kontaktn² adresy egoncentrum@mvcr.cz. 

4.3.1 PŚ²stup k formul§Śi pro ohl§ġen² agendy 

Pro ohl§ġen² agendy Ministerstvo vnitra zveŚejŔuje elektronickĨ formul§ŚovĨ syst®m dostupnĨ 

prostŚednictv²m s²tŊ internet.  

 

Poģadavky na vybaven² uģivatele pro pouģit² elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu: 

- pŚipojen² k internetu, 

- webovĨ prohl²ģeļ, podporovanĨ MS SharePoint 2010: 

o podporovan® webov® prohl²ģeļe jsou napŚ²klad: Microsoft Internet Explorer 7.0 

32bit, Microsoft Internet Explorer 8.0 32bit, Mozilla Firefox 3.6, a dalġ², 

o ¼plnĨ pŚehled podporovanĨch webovĨch prohl²ģeļŢ je k dispozici na t®to adrese: 

http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc263526.aspx. 

 

Pro pŚ²stup do elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu zadejte ve Vaġem webov®m prohl²ģeļi 

adresu: https://regag.mvcr.cz  

 

 

Obr§zek 3 PŚihl§ġen² do elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu 

 

PŚ²stup do elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu je zabezpeļen pomoc² uģivatelsk®ho jm®na a 

hesla, kter® bylo kaģd®mu ohlaġovateli agendy pŚidŊleno a pŚed§no spr§vcem RPP. 

http://www.egoncentrum.cz/
mailto:egoncentrum@mvcr.cz
http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc263526.aspx
https://regag.mvcr.cz/


Ohl§ġen² agend a ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti  

v agendŊ ve smyslu z§kona  

ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech 

Verze 1.45  strana 14 (celkem stran 68) 

4.3.2 Pr§ce s elektronickĨm formul§ŚovĨm syst®mem 

Po pŚihl§ġen² se zobraz² ¼vodn² str§nka, na kter® se nach§z² pŚehled V§mi dosud vytvoŚenĨch 

ohl§ġen² agendy. 

 

Obr§zek 4 Đvodn² str§nka elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu 

 

Horn² panel 

Horn² panel slouģ² k z§kladn² navigaci v elektronick®m formul§Śov®m syst®mu. 

- Tlaļ²tko ĂRegistr pr§v a povinnost²ñ zobraz² ¼vodn² str§nku formul§Śov®ho syst®mu, 

- Tlaļ²tko ĂArchivñ zobraz² seznam ohl§ġen² agend, kterĨ je uloģen do archivu. Do 
archivu se ukl§daj² ta ohl§ġen², kter§ byla jiģ registrov§na, a n§slednŊ ohlaġovatel 

agendy zah§jil pŚ²pravu zmŊny ohl§ġen² agendy. Archiv tak umoģŔuje zobrazen² dŚ²ve 

platnĨch ohl§ġen² agendy. 

- Tlaļ²tko ĂĻasto kladen® ot§zkyñ zobraz² v nov®m oknŊ prohl²ģeļe str§nky 

egoncentrum.cz, na kterĨch spr§vce RPP odpov²d§ na ļasto kladen® ot§zky. 
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VytvoŚen² nov®ho ohl§ġen² 

Pro vytvoŚen² nov®ho ohl§ġen² kliknŊte na odkaz v textu ĂPro ohl§ġen² nov® agendy kliknŊte 

zdeñ.  Syst®m vytvoŚ² a zobraz² novĨ formul§Ś, se kterĨm mŢģete okamģitŊ pracovat. 

 

Zobrazen² existuj²c²ch formul§ŚŢ ohl§ġen² agendy 

Na ¼vodn² str§nce se zobrazuj² existuj²c² ohl§ġen² agendy setŚ²dŊn® podle stavu, v jak®m se 

nach§z². 

- N§vrh nov®ho ohl§ġen², zde jsou zobrazena ohl§ġen² aktu§lnŊ pŚihl§ġen®ho ohlaġovatele, 

kter§ ohlaġovatel dosud je neodeslal k registraci. 

- Vr§cen§ ohl§ġen², zde jsou zobrazena ohl§ġen² aktu§lnŊ pŚihl§ġen®ho ohlaġovatele, kter§ 

Spr§vce RPP vr§til ohlaġovateli k doplnŊn². 

- Vġechny agendy, zde jsou zobrazena vġechna ohl§ġen², kter§ aktu§lnŊ pŚihl§ġenĨ 

ohlaġovatel vytvoŚil. 

 

Đprava existuj²c²ho ohl§ġen² 

V seznamu na ¼vodn² str§nce jsou zobrazena ohl§ġen², kter§ nebyla dosud odesl§na spr§vci 

RPP k registraci, pŚ²padnŊ ohl§ġen², kter§ spr§vce RPP vr§til k doplnŊn² (viz. sloupec ĂStavñ). 

Pro zobrazen² existuj²c²ho ohl§ġen² kliknŊte na n§zev agendy v seznamu. 

 

Odhl§ġen² uģivatele 

Pro odhl§ġen² z formul§Śov®ho syst®mu kliknŊte na sv® jm®no lev®m horn²m rohu a vyberte 

volbu ĂOdhl§sitñ. 

4.3.3 Principy elektronick®ho formul§Śov®ho syst®mu 

PŚi vyplŔov§n² formul§ŚŢ plat² tyto obecnŊ platn® principy: 

 

Poloģka s povinnŊ vyplnŊnou hodnotou je v prav®m horn²m rohu oznaļena znakem *. 

  

 

Poloģka, kter§ je chybnŊ vyplnŊn§, je oznaļena v ļervenou, pŚeruġovanou ļ§rou. Pokud 

najedete kurzorem nad tuto poloģku, formul§ŚovĨ syst®m zobraz² popis chyby. 

 

 

Vloģen² nov® poloģky do seznamu 

NŊkter® ļ§sti formul§Śe obsahuj² vĨļet ¼dajŢ, napŚ²klad vĨļet ļinnost² konanĨch za ¼ļelem 

vĨkonu veŚejn® moci v r§mci agendy. 
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Pro pŚid§n² nov® poloģky do seznamu kliknŊte na odkaz ĂVloģit poloģkuñ pod t²mto seznamem. 

 

OdstranŊn² poloģky ze seznamu 

Formul§ŚovĨ syst®m umoģŔuje odstranŊn² poloģky ze seznamu. 

 

Pro odstranŊn² poloģky ze seznamu vyberte pŚ²sluġnou poloģku kliknut²m na tuto poloģku. 

V lev® ļ§sti poloģky se zobraz² symbol menu poloģky . KliknŊte na tento symbol menu a 

vyberte volbu ĂOdstranitñ. 

AlternativnŊ mŢģete po vybr§n² pŚ²sluġn® poloģky stisknout z§roveŔ tlaļ²tko ĂCtrlñ a ĂDeleteñ 

na kl§vesnici. 

OdstranŊn² poloģky ze seznamu mus²te potvrdit v n§slednŊ zobrazen®m dialogov®m oknŊ. 

 

Proch§zen² mezi odd²ly formul§Śe 

Vzhledem k rozsahu ¼dajŢ poskytovanĨch ohlaġovateli agendy je formul§Ś rozļlenŊn do v²ce 

odd²lŢ. KaģdĨ odd²l je zobrazen na samostatn® str§nce a pro pŚechod mezi odd²ly slouģ² tlaļ²tka 

ĂZpŊtñ a ĂDalġ²ñ, kter§ jsou um²stŊna v doln² ļ§sti formul§Śe. Pro pŚechod na pŚedchoz², nebo 

dalġ² odd²l formul§Śe kliknŊte na pŚ²sluġn® tlaļ²tko. 

 

Uloģen² rozpracovan®ho ohl§ġen² 

ElektronickĨ formul§ŚovĨ syst®m je koncipov§n tak, ģe vkl§d§n² ¼dajŢ do formul§Śe prov§d² 

uģivatel na sv®m poļ²taļi, ale data jsou ukl§d§na u spr§vce RPP. Pokud si pŚejete pŚeruġit pr§ci 

na ohl§ġen² agendy, pak v ģ§dn®m pŚ²padŊ nezav²rejte okno webov®ho prohl²ģeļe, nebo 

pŚijdete o vġechny zmŊny proveden® ve formul§Śi. 

Pro uloģen² zmŊn v rozpracovan®m formul§Śi stisknŊte tlaļ²tko ĂUloģitñ, kter® je um²stŊno 

v horn² ļ§sti formul§Śe. 

 

Posouzen² spr§vcem RPP 

Pokud spr§vce RPP vr§t² ohl§ġen² agendy k dopracov§n², dopln² k ohl§ġen² posouzen² 

obsahuj²c² seznam pŚipom²nek. Pro zobrazen² seznamu pŚipom²nek k jednotlivĨm odd²lŢm 

kliknŊte na tlaļ²tko ĂPosouzen² spr§vcem RPPñ um²stŊn® ve spodn² ļ§sti formul§Śe.  
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Spr§vce RPP posuzuje kaģdou ļ§st formul§Śe samostatnŊ, proto je ke kaģd® ļ§sti formul§Śe 

veden samostatnĨ seznam pŚipom²nek. Pro zvĨġen² pŚehlednosti a efektivity pr§ce s formul§Śem 

je u kaģd®ho tlaļ²tka ĂPosouzen² spr§vcem RPPñ zobrazen poļet pŚipom²nek evidovanĨ 

k dan® ļ§sti formul§Śe. 

 

 

Obr§zek 5 PŚ²klad vyplnŊn² pŚipom²nek v posouzen² spr§vcem RPP k ļ§sti I/II formul§Śe 

4.3.4 Struktura ohl§ġen² agendy 

Tato kapitola popisuje strukturu ohl§ġen² agendy a formou okomentovan®ho uk§zkov®ho 

ohl§ġen² d§v§ n§vod, jak tuto strukturu vyplnit. PŚedloģenĨ n§vod se vztahuje k agendŊ 

ĂEvidence obyvatel a rodn§ ļ²slañ, tento n§vod ale nen² ¼plnĨm ohl§ġen²m zm²nŊn® agendy.  

 

Uveden§ agenda byla vybr§na jako vzor z dŢvodu pŢsobnosti Ministerstva vnitra. 

 

4.3.4.1 Odd²l Ohlaġovatel agendy 

V tomto odd²lu uveŅte informace o ohlaġovateli agendy. Tyto ¼daje slouģ² zejm®na pro dalġ² 

komunikaci spr§vce RPP s ohlaġovatelem agendy pŚi registrace agendy a pŚi registraci OVM 

org§nŢ veŚejn® moci pro vĨkon v agendŊ. 

 

VyplnŊn² pol² formul§Śe: 

Pole Postup pro vyplnŊn² 

Identifikace OVM z ROS 

(IĻO) 

Đdaj vypln² automaticky formul§ŚovĨ syst®m na z§kladŊ 

pŚihlaġovac²ch ¼dajŢ ohlaġovatele agendy. 

N§zev OVM Đdaj vypln² automaticky formul§ŚovĨ syst®m na z§kladŊ 

pŚihlaġovac²ch ¼dajŢ ohlaġovatele agendy. 

Kontaktn² osoba VyplŔte jm®no kontaktn² osoby, se kterĨm spr§vce RPP 

komunikuje v prŢbŊhu registrace agendy a registrace OVM pro 

vĨkon v agendŊ. 
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Kontaktn² telefon VyplŔte telefon kontaktn² osoby. 

Kontaktn² e-mail VyplŔte adresu elektronick® poġty kontaktn² osoby. 

Tabulka 2 VyplnŊn² informac² o ohlaġovateli agendy 

 

 

Obr§zek 6 PŚ²klad vyplnŊn² informac² o ohlaġovateli agendy 

 

4.3.4.2 Odd²l agenda 

V tomto odd²lu uveŅte informace o ohlaġovan® agendŊ, konkr®tnŊ uveŅte pr§vn² pŚedpisy, 

kter® agendu vymezuj², vĨļet OVM, kter® agendu vykon§vaj², a ļinnosti vykon§van® v r§mci 

agendy. 

 

Vymezen² agendy 

Agenda v pŢsobnosti ĐSĐ je definov§na konkr®tn²m pr§vn²m pŚedpisem, kterĨ upravuje 

zpŢsob vĨkonu konkr®tn²ho ¼seku pŢsobnosti. Ve vŊtġinŊ pŚ²padŢ proto bude v ohl§ġen² agendy 

uveden pouze jeden pr§vn² pŚedpis, na jehoģ z§kladŊ je agenda vykon§v§na a z§roveŔ k tomuto 

pr§vn²mu pŚedpisu nebude ohl§ġena ģ§dn§ jin§ agenda. 

 

Typy pr§vn²ch pŚedpisŢ 

Vzhledem k pl§novan®mu napojen² na pŚipravovanĨ syst®m eSb²rka, ve kter®m bude 

elektronicky vedena Sb²rka z§konŢ, pracuje formul§ŚovĨ syst®m pro ohl§ġen² agend OVM se 

ļlenŊn²m pr§vn²ch pŚedpisŢ na: 

- Pr§vn² pŚedpisy vydan® ve Sb²rce z§konŢ. Odkaz na tyto pr§vn² pŚedpisy a ustanoven² je 
ve formul§Śov®m syst®mu veden strukturovanŊ jako odkaz na ļ²slo pr§vn²ho pŚedpisu a 

rok vyd§n² ve Sb²rce z§konŢ. 

- Ostatn² pr§vn² pŚedpisy, jako jsou napŚ²klad legislativa EU, mezin§rodn² smlouvy a 

vybran® podz§konn® pr§vn² pŚedpisy, kter® nebyly vydan® ve Sb²rce z§konŢ. Odkaz na 

tyto pr§vn² pŚedpisy a jejich ustanoven² je ve formul§Śov®m syst®mu veden formou 

voln®ho textu, ve kter®m je uveden n§zev a jin® oznaļen² pr§vn²ho pŚedpisu. 

 

Agenda definovan§ v²ce pr§vn²mi pŚedpisy 

Je moģn®, ģe je agenda vykon§v§na na z§kladŊ v²ce pr§vn²ch pŚedpisŢ. PŚ²kladem takov® 

agendy je matriļn² agenda, kter§ je vykon§v§na na z§kladŊ z§kona ļ. 301/2000 Sb., o 
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matrik§ch, jm®nu a pŚ²jmen², z§kona ļ. 115/2006 Sb., o registrovan®m partnerstv² a z§kona ļ. 

94/1963 Sb., o rodinŊ. 

V takov®m pŚ²padŊ ohlaġovatel ohlaġuje jednu agendu a v odd²lu II formul§Śe uv§d² vĨļet vġech 

tŊchto pr§vn²ch pŚedpisŢ. 

 

Jeden pr§vn² pŚedpis definuje v²ce agend 

Je moģn®, ģe jeden pr§vn² pŚedpis definuje v²ce agend, kter® mohou bĨt v gesci v²ce ¼stŚedn²ch 

spr§vn²ch ¼ŚadŢ. PŚ²kladem takov®ho pr§vn²ho pŚedpisu je z§kon ļ. 329/1999 Sb., o cestovn²ch 

dokladech, ve kter®m je vĨdej cestovn²ch dokladŢ v gesci Ministerstva vnitra z§sadnŊ odliġnĨ 

napŚ²klad od vĨdeje diplomatickĨch a sluģebn²ch pasŢ v gesci Ministerstva zahraniļn²ch vŊc². 

V takov®m pŚ²padŊ je moģn® na z§kladŊ tohoto jednoho z§kona ohl§sit dvŊ rŢzn® agendy, kde 

ohlaġovatelem jedn® z nich je Ministerstvo vnitra a ohlaġovatelem druh® Ministerstvo 

zahraniļn²ch vŊc². Rozhodnut² o ohl§ġen² jedn® ļi v²ce agend na z§kladŊ jednoho z§kona z§vis² 

na dohodŊ dotļenĨch ¼stŚedn²ch spr§vn²ch ¼ŚadŢ. 

 

Pojmenov§n² souhrnnĨch oznaļen² OVM  

Ke zjednoduġen² ohl§ġen² agendy je ve formul§Śi nastaven seznam nejļastŊji se vyskytuj²c²ch 

souhrnnĨch oznaļen² org§nŢ veŚejn® moci, u kterĨch je vĨļtem zŚejm®, kter® konkr®tn² org§ny 

veŚejn® moci do tohoto souhrnn®ho oznaļen² spadaj². 

 

V pŚ²padŊ, ģe ļinnosti v agendŊ vykon§v§ v²ce OVM stejn®ho typu mimo uvedenĨ seznam, 

mŢģe ohlaġovatel agendy nadefinovat vlastn² souhrnn® oznaļen² OVM. V takov®m pŚ²padŊ je 

nutn® respektovat zejm®na tato pravidla: 

- Org§n veŚejn® moci mus² m²t pr§vn² subjektivitu (tedy m²t pŚidŊlen® vlastn² IĻ). 

NapŚ²klad matriļn² ¼Śad nen² org§n veŚejn® moci, v tomto pŚ²padŊ org§nem veŚejn® 

moci je pŚ²sluġn§ obec. 

- Vzhledem k tomu, ģe po registraci agendy spr§vce RPP oslovuje org§ny veŚejn® moci, 

pro kter® ohlaġovatel uvedl, ģe agendy vykon§vaj², mus² bĨt ze souhrnn®ho oznaļen² 

zŚejmĨ vĨļet tŊchto org§nŢ veŚejn® moci. Proto u popisu souhrnn®ho oznaļen² OVM 

uv§dŊjte buŅ odkaz na pr§vn² pŚedpis, kterĨ tento vĨļet obsahuje, a tento pr§vn² pŚedpis 

uveŅte v seznamu pr§vn²ch pŚedpisŢ, na jejichģ z§kladŊ je agenda vykon§v§na. Pokud 

nen² vĨļet OVM patŚ²c²ch do souhrnn®ho oznaļen² uveden v ģ§dn®m pr§vn²m pŚedpisu, 

pak do popisu souhrnn®ho oznaļen² uveŅte plnĨ vĨļet tŊchto OVM. 

 

Jak definovat ļinnosti v agendŊ: 

Z§kon o z§kladn²ch registrech definuje: 

- agendu souhrnem ļinnost² spoļ²vaj²c²ch ve vĨkonu vymezen®ho okruhu vz§jemnŊ 
souvisej²c²ch ļinnost² v r§mci pŢsobnosti org§nu veŚejn® moci a  

- ļinnosti souhrnem ¼konŢ vykon§vanĨch v r§mci agendy. 

 

PŚ²klady pouģit® v n§sleduj²c²m textu se vztahuj² k agendŊ ĂEvidence obyvatel a rodn§ ļ²slañ a 

pŚ²klady obsahuj² ustanoven² ¼pln®ho znŊn² z§kona ļ. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a 

rodnĨch ļ²slech ke dni 30. 3. 2011. 
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DoporuļenĨm postupem pro definici ļinnost² vykon§vanĨch v agendŊ je: 

- identifikace jednotlivĨch ustanoven² z§kona, kterĨ agendu vymezuje, a kter® popisuj² 

ļinnost vykon§vanou v r§mci agendy. 

o PŚ²klad 1 - ustanoven² popisuj²c²ho ļinnost:  

o Ä 3a (1) KrajskĨ ¼Śad zapisuje ¼daje o fyzickĨch osob§ch, u nichģ doġlo  

Á a) k nabyt² st§tn²ho obļanstv², a to v rozsahu uveden®m v Ä 3 odst. 3 

p²sm. a) aģ f), 

Á b) k pozbyt² st§tn²ho obļanstv², a to v rozsahu uveden®m v Ä 3 odst. 3 
p²sm. f).é 

o PŚ²klad 2 - ustanoven² nepopisuj²c²ho ļinnost (toto OVM neohlaġuje): 

o Ä 1 (1) V evidenci obyvatel se vedou ¼daje o 

Á a) st§tn²ch obļanech Ļesk® republiky (d§le jen Ăobļanñ), 

Á b) osob§ch, kter® pozbyly st§tn² obļanstv² Ļesk® republiky, 

Á c) cizinc²ch, kteŚ² jsou matkou, otcem, popŚ²padŊ jinĨm z§konnĨm 
z§stupcem, manģelem, registrovanĨm partnerem (d§le jen Ăpartnerñ) 

nebo d²tŊtem obļana. 

o (2) Pro ¼ļely tohoto z§kona se obyvatelem rozum² osoba uveden§ v odstavci 1. 

- V pŚ²padŊ, ģe vġechny ¼kony popisovan® v identifikovan®m ustanoven² vykon§v§ jedno 

OVM (nebo skupina OVM), je oznaļen² ustanoven² popisem ļinnosti. 

o PŚ²klad 3 - ustanoven²: 

o Ä 4 (1) Obecn² ¼Śad obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² zapisuje ¼daje veden® v 

informaļn²m syst®mu u obļanŢ, kteŚ² nabyli st§tn² obļanstv², v rozsahu ¼dajŢ 

vedenĨch v Ä 3 odst. 3 p²sm. j) aģ n). 

o (2) Obecn² ¼Śad obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² je uģivatelem ¼dajŢ o obyvatel²ch 

v rozsahu ¼dajŢ uvedenĨch v Ä 3, s vĨjimkou ¼dajŢ podle Ä 3 odst. 3 p²sm. o) a 

p), nelze-li z§znam o poskytnut² ¼dajŢ podle tohoto z§kona zpŚ²stupnit; ¼daje, 

jichģ je uģivatelem, mŢģe obecn² ¼Śad obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² vyuģ²vat, jen 

jsou-li nezbytn® pro vĨkon jeho pŢsobnosti. 

- V opaļn®m pŚ²padŊ rozdŊlte ustanoven² tak, aby na jednotliv® jeho ļ§sti platila vĨġe 

uveden§ podm²nka. Oznaļen² ļ§sti takto rozdŊlen®ho ustanoven² jsou popisem 

ļinnost². 

o PŚ²klad 4 - rozdŊlen² ustanoven²: 

o a) Ä 8 (1) Ministerstvo poskytuje ¼daje z informaļn²ho syst®mu v rozsahu 

nezbytnŊ nutn®m a za podm²nek stanovenĨch t²mto z§konem nebo zvl§ġtn²m 

pr§vn²m pŚedpisem. Đdaje z informaļn²ho syst®mu se poskytuj² zpŢsobem 

umoģŔuj²c²m d§lkovĨ pŚ²stup, pokud nestanov² zvl§ġtn² pr§vn² pŚedpis jinak. 

Đdaj o agendov®m identifik§toru fyzick® osoby pro agendu evidence obyvatel se 

poskytuje pouze, pokud tak stanov² zvl§ġtn² pr§vn² pŚedpis. 

o b) Ä 8 (3) Obyvateli starġ²mu 15 let na z§kladŊ ģ§dosti poskytuje ministerstvo, 

krajskĨ ¼Śad, obecn² ¼Śad obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² a ohlaġovna p²semnŊ 

¼daje veden® v informaļn²m syst®mu k jeho osobŊ a k osobŊ bl²zk® s vĨjimkou 

¼dajŢ uvedenĨch v Ä 3 odst. 3 p²sm. p), nelze-li z§znam o poskytnut² ¼dajŢ podle 
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tohoto z§kona zpŚ²stupnit, a v Ä 3 odst. 3 p²sm. o), kter® poskytuje pouze 

ministerstvo obyvateli starġ²mu 18 let do vlastn²ch rukou. K osobŊ bl²zk® se 

poskytuj² ¼daje uveden® v Ä 3 odst. 3 p²sm. q) a r). Osobou bl²zkou se pro ¼ļely 

tohoto z§kona rozum² otec, matka, prarodiļe, sourozenec, d²tŊ, vnuk, manģel 

nebo partner. 

- V pŚ²padŊ, ģe je jedna ļinnost pops§na ve v²ce ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu (pŚ²padnŊ i 

v rŢznĨch pr§vn²ch pŚedpisech) a plat² vĨġe uveden§ podm²nka o vykon§v§n² takov® 

ļinnost² jedn²m OVM (nebo skupinou OVM), je moģn® slouļit takov® ļinnosti do jedn® 

a seznam oznaļen² tŊchto ustanoven² pr§vn²ch pŚedpisŢ je popisem ļinnosti. 

o PŚ²klad 5 ï slouļen² ustanoven²: 

o Ä 7 (2) Zapisovatel ¼dajŢ do informaļn²ho syst®mu odpov²d§ za spr§vnost 
zapisovan®ho ¼daje. Vznikne-li pŚi z§pisu ¼daje nebo pŚi vĨkonu agendy, pŚi n²ģ 

vyuģ²v§ zapisovatel ¼dajŢ ¼daje z informaļn²ho syst®mu, pochybnost o 

spr§vnosti ¼daje, oznaļ² tento ¼daj jako nespr§vnĨ a pŚed§ informaci o t®to 

skuteļnosti pŚ²sluġn®mu obecn²mu ¼Śadu obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² podle 

m²sta trval®ho pobytu obļana. V tomto pŚ²padŊ se nepouģije blokov§n² ¼daje 

podle zvl§ġtn²ho pr§vn²ho pŚedpisu. Nem§-li obļan ¼daj o m²stŊ trval®ho pobytu 

veden v informaļn²m syst®mu, je pŚ²sluġnĨ obecn² ¼Śad obce s rozġ²Śenou 

pŢsobnost² podle jeho posledn²ho trval®ho pobytu v Ļesk® republice. Pokud 

obļan nemŊl trvalĨ pobyt v Ļesk® republice nebo pokud jej nelze zjistit, je 

pŚ²sluġnĨm ¼Śadem Magistr§t mŊsta Brna. 

o Ä 7 (5) Po ukonļen² zjiġŠov§n² spr§vnosti ¼dajŢ provede pŚ²sluġnĨ obecn² ¼Śad 

obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² opravu ¼daje, jestliģe byl ¼daj nespr§vnĨ. Po 

ukonļen² zjiġŠov§n² spr§vnosti ¼dajŢ vģdy odstran² oznaļen² o nespr§vnosti 

¼daje. O vĨsledku zjiġŠov§n² spr§vnosti ¼dajŢ informuje zapisovatele ¼dajŢ nebo 

uģivatele, kterĨ pochybnost o spr§vnosti uplatnil. 

o Ä 8a Kontrola ¼dajŢ v informaļn²m syst®mu a souļinnost ministerstev, jinĨch 

spr§vn²ch ¼ŚadŢ a soudŢ (1) Ministerstvo odpov²d§ za pŚesnost ¼dajŢ v 

informaļn²m syst®mué 

- Pro kaģdĨ popis ļinnost² vytvoŚte kr§tk® a struļn® pojmenov§n², ze kter®ho je zŚejmĨ 

¼ļel dan® ļinnosti. 

o Pojmenov§n² v pŚ²kladŊ 1: ĂZ§pis ¼daje o fyzick® osobŊ krajskĨm ¼Śademñ 

o Pojmenov§n² v pŚ²kladŊ 3: ĂZ§pis ¼dajŢ o obļanech obecn²m ¼Śadem obce 
s rozġ²Śenou pŢsobnost²ñ 

o Pojmenov§n² v pŚ²kladŊ 4a: ĂPoskytnut² ¼dajŢ Ministerstvem vnitrañ 

o Pojmenov§n² v pŚ²kladŊ 4b: ĂPoskytnut² ¼dajŢ Ministerstvem vnitra, krajskĨm 
¼Śadem, obecn²m ¼Śadem obce s rozġ²Śenou pŢsobnost² a ohlaġovnouñ 

o Pojmenov§n² v pŚ²kladŊ 5: ĂKontrola ¼dajŢ v ISEO, ovŊŚov§n² a zajiġŠov§n² 

spr§vnostiñ 
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VyplnŊn² pol² formul§Śe: 

Pole Postup pro vyplnŊn² 

N§zev agendy Pojmenov§n² agendy je v kompetenci ohlaġovatele agendy. 

Pro pojmenov§n² agendy zvolte a uveŅte n§zev, kterĨ 

vĨstiģnŊ popisuje ohlaġovanou agendu a ¼ļel, za jakĨm je 

vykon§v§na. 

Pr§vn² pŚedpis vydanĨ ve 

Sb²rce z§konŢ 

Pokud je agenda vymezena pr§vn²m pŚedpisem vydanĨm 

ve Sb²rce z§konŢ, uveŅte vĨļet tŊchto pr§vn²ch pŚedpisŢ. U 

kaģd®ho pr§vn²ho pŚedpisu uveŅte ļ²slo, rok a n§zev 

pr§vn²ho pŚedpisu. 

Pokud se pr§vn² pŚedpis agendy tĨk§ jen okrajovŊ, uveŅte 

konkr®tn² ustanoven² tohoto pr§vn²ho pŚedpisu. 

 

Poļet Ś§dkŢ v tabulce upravte dle potŚeby. 

Ostatn² pr§vn² pŚedpisy a 

jejich ustanoven² 

Pokud je agenda vymezena jinĨm pr§vn²m pŚedpisem, 

kterĨ nen² vyd§n ve Sb²rce z§konŢ (napŚ²klad nŊkter® 

mezin§rodn² smlouvy, legislativa EU, podz§konn® pr§vn² 

pŚedpisy nevydan® ve Sb²rce z§konŢ apod.), uveŅte vĨļet 

tŊchto pr§vn²ch pŚedpisŢ. U kaģd®ho pr§vn²ho pŚedpisu 

uveŅte jeho oznaļen² a n§zev. 

 

Poļet Ś§dkŢ v tabulce upravte dle potŚeby. 

VĨļet OVM, kter® agendu 

vykon§vaj² (ļi jejich 

souhrnn® oznaļen²) 

UveŅte vĨļet vġech OVM, kter® agendu vykon§vaj², nebo 

jejich souhrnn® oznaļen².  

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnosti v agendŊ vykon§v§ konkr®tn² 

OVM (napŚ²klad ministerstvo), vyberte v poli Typ 

hodnotu ĂOVMñ a uveŅte IĻO a n§zev tohoto OVM. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnosti v agendŊ vykon§vaj² org§ny 

kraje, vyberte v poli Typ hodnotu ĂKrajsk® ¼Śadyñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnost v agendŊ vykon§vaj² obce 

s rozġ²Śenou pŢsobnost², nebo ¼Śady mŊstskĨch ļ§st² 

se statutem obce s rozġ²Śenou pŢsobnost², vyberte 

v poli Typ hodnotu ĂObecn² ¼Śady ORPñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnost v agendŊ vykon§vaj² obce 

s povŊŚenĨm obecn²m ¼Śadem, vyberte v poli Typ 

hodnotu ĂObecn² ¼Śady OPOĐñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnost v agendŊ vykon§vaj² obce, 

vyberte v poli Typ hodnotu ĂObecn² ¼Śadyñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnost v agendŊ vykon§vaj² matriļn² 

¼Śady obc², vyberte v poli Typ hodnotu ĂObecn² ¼Śady 

obc² s matriļn²m ¼Śademñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnost v agendŊ vykon§vaj² stavebn² 

¼Śady obc², vyberte v poli Typ hodnotu ĂObecn² ¼Śady 
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obc² se stavebn²m ¼Śademñ. 

- V pŚ²padŊ, ģe ļinnosti v agendŊ vykon§v§ v²ce OVM 

stejn®ho typu mimo vĨġe uveden®, vyberte v poli Typ 

hodnotu ĂJin® souhrnn® oznaļen²ñ a uveŅte n§zev 

tohoto souhrnn®ho oznaļen² a vĨļet tŊchto OVM.  

 

Ministerstvo vnitra po registraci agendy bude uveden® OVM 

informovat o t®to registraci a uveden® OVM budou m²t 

povinnost do 30-ti dnŢ ozn§mit svou pŢsobnost v agendŊ. 

 

Poļet Ś§dkŢ v tabulce upravte dle potŚeby. 

Ļinnosti konan® za ¼ļelem 

vĨkonu veŚejn® moci v 

r§mci agendy 

UveŅte vĨļet a popis ļinnost² konanĨch za ¼ļelem vĨkonu 

veŚejn® moci v r§mci agendy. 

 

Do popisu ļinnosti nejprve uveŅte vĨļet oznaļen² ustanoven² 

pr§vn²ch pŚedpisŢ ve tvaru: 

- Pro ļinnost vymezenou pr§vn²m pŚedpisem vydanĨm 

ve Sb²rce z§konŢ ļ²slo xxx/yyyy Sb., n§zev pr§vn²ho 

pŚedpisu Ä aaa odstavec bbb p²smeno ccc uveŅte do 

samostatn®ho Ś§dku text: xxx/yyyy aaa-bbb-ccc. Ļ§st 

oznaļuj²c² odstavec a p²smeno mŢģete vynechat, 

pokud citovanĨ paragraf popisuje pouze jednu ļinnost. 

- Pro ļinnost vymezenou pr§vn²m pŚedpisem, kterĨ nen² 

vyd§n ve Sb²rce z§konŢ, uveŅte oznaļen² tohoto 

pr§vn²ho pŚedpisu a jeho ustanoven² pouģit® 

v pŚ²sluġn®m pr§vn²m pŚedpisu. 

 

Po vĨļtu ļinnost² mŢģete uv®st do popisu ļinnosti citaci 

pŚ²sluġn®ho (pŚ²sluġnĨch) ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu 

platnou ke dni ohl§ġen² agendy.  

Tato citace slouģ² ke zvĨġen² orientace v agendŊ, v pŚ²padŊ 

rozporu je za spr§vn® povaģov§n vĨļet oznaļen² ustanoven² 

pr§vn²ch pŚedpisŢ. 

Tabulka 3 VyplnŊn² informac² o agendŊ 
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Obr§zek 7 PŚ²klad vyplnŊn² pr§vn²ch pŚedpisŢ, na jejichģ z§kladŊ je agenda vykon§v§na 
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Obr§zek 8 PŚ²klad vyplnŊn² vĨļtu OVM, kter® agendu vykon§vaj² 

 

Obr§zek 9 PŚ²klad vyplnŊn² ļinnost² konanĨch za ¼ļelem vĨkonu agendy 
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4.3.4.3 Rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm v z§kladn²m registru 

PoģadovanĨ rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm v z§kladn²ch registrech definuje 

ohlaġovatel agendy v samostatnĨch odd²lech pro jednotliv® z§kladn² registry. 

 

V tomto odd²lu uveŅte rozsah opr§vnŊn² (role) k pŚ²stupu k jednotlivĨm atributŢm ¼dajŢ 

v z§kladn²m registru ke kaģd® ļinnosti definovan® v pŚedchoz²m odd²le. Definujte tedy pro 

kaģdou ļinnost rozsah opr§vnŊn² pŚ²stupu k ¼dajŢm, kter® je pro vĨkon dan® ļinnosti jej² 

vykonavatel opr§vnŊn z registrŢ vyuģ²vat, a uveŅte odkaz na ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, 

kter® toto opr§vnŊn² definuje. 

 

V ļ§sti ĂAkceñ u pŚ²sluġn® ļinnosti oznaļte zaġkrtnut²m: 

- pole ĂV - VytvoŚen² z§znamuñ, pokud je vykonavatel t®to ļinnosti opr§vnŊn vytvoŚit 

novĨ z§znam v pŚ²sluġn®m z§kladn²m registru, 

- pole ĂS - Smaz§n² z§znamuñ, pokud je vykonavatel t®to ļinnosti opr§vnŊn smazat 

z§znam v pŚ²sluġn®m z§kladn²m registru. 

V ļ§sti ĂPŚ²stup k atributŢmñ u pŚ²sluġn® ļinnosti oznaļte: 

- pole u pŚ²sluġn®ho atributu znakem ĂRñ, pokud proveden² t®to ļinnosti vyģaduje z²sk§n² 

pŚ²sluġn®ho ¼daje ze z§kladn²ho registru a z§roveŔ je pŚ²sluġnĨm ustanoven²m pr§vn²ho 

pŚedpisu z²sk§n² tohoto ¼daje povoleno, 

- pole u pŚ²sluġn®ho atributu znakem ĂWñ, pokud proveden² t®to ļinnosti vyģaduje z§pis 

pŚ²sluġn®ho ¼daje do z§kladn²ho registru a z§roveŔ je pŚ²sluġnĨm ustanoven²m pr§vn²ho 

pŚedpisu z§pis tohoto ¼daje povolen. Takto definovan® opr§vnŊn² z§roveŔ umoģŔuje 

k proveden² t®to ļinnosti z²sk§n² pŚ²sluġn®ho ¼daje ze z§kladn²ho registru.  

V ļ§sti ĂUstanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn pŚistupovat k 

referenļn²m ¼dajŢmñ vyplŔte: 

- v ļ§sti ĂPr§vn² pŚedpis vydanĨ ve Sb²rce z§konŢñ ļ²slo, rok a ustanoven² pr§vn²ho 

pŚedpisu, kter® pro vĨkon dan® ļinnosti udŊluje uvedenou sadu opr§vnŊn², pokud toto 

opr§vnŊn² definuje pr§vn² pŚedpis vydanĨ ve Sb²rce Ţ, 

- v ļ§sti ĂPozn§mka a ostatn² pr§vn² pŚedpisyñ oznaļen² a n§zev pr§vn²ho pŚedpisu, kterĨ 

pro vĨkon dan® ļinnosti udŊluje uvedenou sadu opr§vnŊn², pokud toto opr§vnŊn² 

definuje jinĨ pr§vn² pŚedpis, kterĨ nen² vyd§n ve Sb²rce z§konŢ, 

- v pŚ²padŊ, ģe je rozsah opr§vnŊn² udŊlen v²ce pr§vn²mi pŚedpisy, uveŅte v ļ§sti ĂPr§vn² 

pŚedpis vydanĨ ve Sb²rce z§konŢñ ten, kterĨ udŊluje nejġirġ² rozsah opr§vnŊn². Ostatn² 

pr§vn² pŚedpisy uveŅte formou voln®ho textu v ļ§sti ĂPozn§mka a ostatn² pr§vn² 

pŚedpisyñ. 

 

VeŚejnĨ pŚ²stup k ¼dajŢm v z§kladn²ch registrech 

Z§kon o z§kladn²ch registrech definuje veŚejnĨ pŚ²stup k vybranĨm ¼dajŢm v z§kladn²ch 

registrech. U tŊch ¼dajŢ, pro kter® je veŚejnĨ pŚ²stup definov§n, je moģn® nastavit rozsah a 

odkaz na ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu ustanovuj²c²ho veŚejnĨ pŚ²stup k tŊmto ¼dajŢm vyplnit 

kliknut²m na tlaļ²tko ĂPŚednastavitñ, kter® je um²stŊno vlevo od ļinnosti. Takto pŚednastavenĨ 

rozsah opr§vnŊn² je moģn® kdykoliv upravit. 
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VĨmaz rozsahu opr§vnŊn² z formul§Śe 

Pro zvĨġen² efektivity pr§ce s formul§Śem je moģn® jedn²m ¼konem smazat hodnoty k definici 

rozsahu opr§vnŊn² a odkaz na ustanoven® pr§vn²ho pŚedpisu u konkr®tn² ļinnosti kliknut²m na 

tlaļ²tko ĂSmazatñ, kter® je um²stŊno vlevo od ļinnosti. 

 

Orientace v tabulce rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm v z§kladn²m registru 

Pokud se ohlaġovan§ agenda skl§d§ z v²ce neģ deseti ļinnost², formul§ŚovĨ syst®m jiģ nezobraz² 

vġechny n§zvy atributu u pŚ²sluġn®ho sloupce v tabulce. Pro zobrazen² n§zvu atributu ¼daje 

v z§kladn²m registru najeŅte kurzorem myġi nad pŚ²sluġn® pole v tabulce. 

Registr osob 

Do registru osob je opr§vnŊn zapisovat spr§vce registru osob a agendov§ m²sta, kter§ vedou 

evidenci osob.  

 

TŊmito agendovĨmi m²sty jsou pŚ²sluġn® org§ny, kter® vedou evidenci: 

- pr§vnickĨch osob, 

-  organizaļn²ch sloģek pr§vnickĨch osob, 

-  organizaļn²ch sloģek st§tu, 

-  podnikaj²c²ch fyzickĨch osob, 

-  zahraniļn²ch osob a organizaļn²ch sloģek zahraniļn²ch osob, 

-  organizac² s mezin§rodn²m prvkem. 

 

Đdaje z registru osob jsou s vĨjimkou ¼dajŢ o jm®nu, popŚ²padŊ jmen, a pŚ²jmen², AIFO a 

adrese m²sta pobytu fyzickĨch osob veŚejnŊ pŚ²stupn® pomoc² k tomu urļenĨch agend.  

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti je vyģadov§n pŚ²stup k veŚejnŊ pŚ²stupnĨm ¼dajŢm 

v registru osob, uveŅte rozsah pŚ²stupu k atributŢm v registru osob a do ustanoven² 

pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn pŚistupovat k referenļn²m 

¼dajŢm v registru obyvatel uveŅte ustanoven² Ä 61 odstavec 1) z§kona ļ. 111/2009 

Sb., o z§kladn²ch registrech. 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti nen² vyģadov§n pŚ²stup k veŚejnŊ pŚ²stupnĨm ¼dajŢm 

v registru osob, ponechte rozsah pŚ²stupu k atributŢm v registru osob a do ustanoven² 

pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn pŚistupovat k referenļn²m 

¼dajŢm v registru obyvatel, pr§zdnĨ. 

Registr obyvatel 

Do registru obyvatel jsou opr§vnŊni zapisovat Ministerstvo vnitra, Policie Ļesk® republiky, 

Spr§va z§kladn²ch registrŢ a spr§vce agendov®ho informaļn²ho syst®mu datovĨch schr§nek 

v r§mci k tomu urļenĨch agend. 

 

Đdaje z registru obyvatel jsou pŚ²stupn® pro vĨkon agendy veŚejn® spr§vy pouze v pŚ²padŊ, ģe 

je tato agenda opr§vnŊn§ ustanoven²m konkr®tn²ho pr§vn²ho pŚedpisu tyto ¼daje z²sk§vat. 
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Registr ¼zemn² identifikace 

Do registru ¼zemn² identifikace je opr§vnŊn zapisovat spr§vce registru ¼zemn² identifikace 

(ĻeskĨ ¼Śad zemŊmŊŚickĨ a katastr§ln²), ĻeskĨ statistickĨ ¼Śad, obce a stavebn² ¼Śady v r§mci 

k tomu urļenĨch agend. 

 

Informaļn² syst®m ¼zemn² identifikace je veŚejnĨm seznamem. 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti je vyģadov§n pŚ²stup k veŚejnŊ pŚ²stupnĨm ¼dajŢm 

v registru ¼zemn² identifikace, uveŅte rozsah pŚ²stupu k atributŢm v registru ¼zemn² 

identifikace a do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn 

pŚistupovat k referenļn²m ¼dajŢm v registru ¼zemn² identifikace uveŅte ustanoven² Ä 62 

odstavec 1) z§kona ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech. 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti nen² vyģadov§n pŚ²stup k veŚejnŊ pŚ²stupnĨm ¼dajŢm 

v registru ¼zemn² identifikace, ponechte rozsah pŚ²stupu k atributŢm v registru ¼zemn² 

identifikace a do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn 

pŚistupovat k referenļn²m ¼dajŢm v registru ¼zemn² identifikace, pr§zdnĨ. 

Registr pr§v a povinnost² ï ¼daje o agend§ch org§nŢ veŚejn® moci 

Do registru pr§v a povinnost² je opr§vnŊn ¼daje o agend§ch org§nŢ veŚejn® moci opr§vnŊno 

zapisovat Ministerstvo vnitra v r§mci k tomu urļenĨch agend. 

 

Referenļn² ¼daje o agend§ch org§nŢ veŚejn® moci jsou v pln®m rozsahu pŚ²stupny vġem 

org§nŢm veŚejn® moci; to neplat², pokud by t²m byla ohroģena ļinnost zpravodajsk® sluģby. 

OmezenĨ rozsah ¼dajŢ o agend§ch org§nŢ veŚejn® moci je veŚejnŊ pŚ²stupnĨ bez omezen². 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti je vyģadov§n pŚ²stup k  ¼dajŢm o agend§ch org§nŢ 

veŚejn® moci v registru pr§v a povinnost², uveŅte rozsah pŚ²stupu k atributŢm 

v registru pr§v a povinnost² a do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je 

OVM opr§vnŊn pŚistupovat k referenļn²m ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost² uveŅte 

ustanoven² Ä 51 odstavec 3), respektive odstavec 4) z§kona ļ. 111/2009 Sb., o 

z§kladn²ch registrech. 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti nen² vyģadov§n pŚ²stup k  ¼dajŢm o agend§ch org§nŢ 

veŚejn® moci v registru pr§v a povinnost², ponechte rozsah pŚ²stupu k atributŢm 

v registru pr§v a povinnost² a do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je 

OVM opr§vnŊn pŚistupovat k referenļn²m ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost pr§zdnĨ. 

Registr pr§v a povinnost² ï ¼daje o pr§vech a povinnostech osob 

Referenļn²mi ¼daji o pr§vech a povinnostech osob jsou ¼daje o rozhodnut²ch nebo jinĨch 

¼konech org§nŢ veŚejn® moci, vļetnŊ veŚejnopr§vn²ch smluv a opatŚen² obecn® povahy (d§le 

jen Ărozhodnut²ñ), na jejichģ z§kladŊ doch§z² ke zmŊnŊ referenļn²ho ¼daje v registru obyvatel, 

registru osob nebo v registru ¼zemn² identifikace. 

Referenļn²mi ¼daji o pr§vech a povinnostech osob jsou d§le ¼daje o urļit®m pr§vu nebo 

povinnosti osoby, pokud jinĨ pr§vn² pŚedpis stanov², ģe se o nich vedou ¼daje v registru podle 

tohoto z§kona. 
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Do registru pr§v a povinnost² je opr§vnŊn ¼daje o pr§vech a povinnostech osob zapisovat org§n 

veŚejn® moci, kterĨ v r§mci jin® agendy mŊn² referenļn² ¼daje v registru obyvatel, registru osob 

nebo v registru ¼zemn² identifikace, nebo pokud tak stanov² jinĨ pr§vn² pŚedpis. 

- Pokud v r§mci dan® ļinnosti mŊn²te referenļn² ¼daje v registru obyvatel, registru 

osob nebo v registru ¼zemn² identifikace, uveŅte rozsah pŚ²stupu k atributŢm 

v registru pr§v a povinnost² a do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je 

OVM opr§vnŊn pŚistupovat k referenļn²m ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost² uveŅte 

ustanoven² Ä 52 odstavec 1), z§kona ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech. 

- V opaļn®m pŚ²padŊ ponechte rozsah pŚ²stupu k atributŢm v registru pr§v a povinnost² a 

do ustanoven² pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ je OVM opr§vnŊn pŚistupovat k 

referenļn²m ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost² pr§zdnĨ. 

 

Đdaje o pr§vech a povinnostech osob z registru pr§v a povinnost² jsou pŚ²stupn® pro vĨkon 

agendy veŚejn® spr§vy pouze v pŚ²padŊ, ģe je tato agenda opr§vnŊn§ ustanoven²m konkr®tn²ho 

pr§vn²ho pŚedpisu tyto ¼daje z²sk§vat. 
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Obr§zek 10 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v registru obyvatel 
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Obr§zek 11 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v registru osob 
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Obr§zek 12 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v registru ¼zemn² identifikace 
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Obr§zek 13 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost² ï ¼daje o agend§ch OVM 
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Obr§zek 14 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v registru pr§v a povinnost² ï ¼daje o pr§vech a povinnostech osob 
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4.3.4.4 Rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm v agendovĨch informaļn²ch 
syst®mech 

PoģadovanĨ rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v agendovĨch informaļn²ch syst®mech 

definuje ohlaġovatel agendy v samostatn®m odd²lu. 

 

Nejprve zaevidujte agendov® informaļn² syst®my, ke kterĨm je pro vĨkon agendy nutn® zajistit 

pŚ²stup a ke kterĨm m§ org§n vykon§vaj²c² agendu opr§vnŊn² pŚistupovat.  

 

AgendovĨ informaļn² syst®m zaevidujte vļetnŊ jeho identifik§toru v informaļn²m syst®mu o 

informaļn²ch syst®mech veŚejn® spr§vy. V pŚ²padŊ, ģe bude informaļn² syst®m v IS o ISVS 

pŚejmenov§n, bude formul§ŚovĨ syst®m zobrazovat jeho n§zev tak, jak byl zaevidov§n k 1. 6. 

2011. Pro urļen² informaļn²ho syst®mu je proto rozhoduj²c² jeho identifik§tor z IS o ISVS. 

 

AgendovĨ informaļn² syst®m provozovanĨ za ¼ļelem vĨkonu agendy, kterĨ je pŚedmŊtem 

registrace neuv§dŊjte. 

 

V n§sleduj²c²m seznamu u kaģd®ho AIS postupnŊ vkl§dejte ļinnosti, v r§mci kterĨch je pŚ²stup 

do AIS vyģadov§n: 

- ze seznamu ļinnost² vyberte oznaļen² ļinnost², 

- uveŅte rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm v tomto AIS pro proveden² vybran® 

ļinnosti, 

- uveŅte pr§vn² pŚedpis, na z§kladŊ kter®ho je uvedenĨ rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu 

¼dajŢm v AIS definov§n: 

o pokud je pŚ²stup k ¼dajŢm v AIS v uveden®m rozsahu veŚejnĨ, uveŅte pr§vn² 

pŚedpis, kterĨ ustanovuje tyto ¼daje jako veŚejnŊ pŚ²stupn®, 

o pokud je pŚ²stup k ¼dajŢm v AIS v uveden®m rozsahu ustanoven pro vĨkon 

agendy, uveŅte pr§vn² pŚedpis, kterĨ tento rozsah opr§vnŊn² ustanovuje, 

o pokud je pŚ²stup k ¼dajŢm v AIS v uveden®m rozsahu ustanoven pro ļinnost 

org§nu veŚejn® moci, uveŅte pr§vn² pŚedpis, kterĨ tento rozsah opr§vnŊn² 

ustanovuje.  

- v pŚ²padŊ, ģe vybranou ļinnost vykon§vaj² rŢzn® org§ny veŚejn® moci a uvedenĨ rozsah 

opr§vnŊn² ustanovuj² rŢzn® pr§vn² pŚedpisy, nebo poģadovanĨ rozsah opr§vnŊn² je 

definov§n rŢznĨmi pr§vn²mi pŚedpisy, pak tuto ļinnost vloģte to seznamu tolikr§t, kolik 

rŢznĨch pr§vn²ch pŚedpisŢ ustanovuje souhrnnĨ rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm 

v AIS. 

 

VĨļet agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ je pŚevzatĨ z informaļn²ho syst®mu o informaļn²ch 

syst®mech veŚejn® spr§vy (https://www.sluzby-isvs.cz/ISoISVS). Do doby, neģ je jakĨkoliv  

agendovĨ informaļn² syst®m v tomto informaļn²m syst®mu zaevidov§n, nelze v ohl§ġen² 

nadefinovat poģadovanĨ rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jeho ¼dajŢm pro vĨkon agendy. 

 

VyplnŊn² pol² formul§Śe: 

https://www.sluzby-isvs.cz/ISoISVS


Ohl§ġen² agend a ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti  

v agendŊ ve smyslu z§kona  

ļ. 111/2009 Sb., o z§kladn²ch registrech 

Verze 1.45  strana 36 (celkem stran 68) 

Pole Postup pro vyp ÌÎñÎþ 

6ĻéÅÔ ÁÇÅÎÄÏÖĻÃÈ 
ÉÎÆÏÒÍÁéÎþÃÈ 
ÓÙÓÔïÍĳȟ ÄÏ ËÔÅÒĻÃÈ 
ÊÅ ÐÒÏ ÖĻËÏÎ ÁÇÅÎÄÙ 
ÎÅÚÂÙÔÎï ÚÁÊÉÓÔÉÔ 
ÐĠþÓÔÕÐ Ë ĭÄÁÊĳÍ Ö 
ÎÉÃÈ ÖÅÄÅÎĻÃÈ 

VyplŔte vĨļet agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ, do kterĨch je pro 

vĨkon agendy umoģnŊn pŚ²stup.  

Poļet Ś§dkŢ upravte dle potŚeby. 

IÉÎÎÏÓÔ Vyberte ze seznamu ļinnost, pro kterou chcete uv®st opr§vnŊn² 

k pŚ²stupu k ¼dajŢm v agendov®m informaļn²m syst®mu. 

Poļet Ś§dkŢ upravte dle potŚeby. 

/ÐÒÜÖÎñÎþ VyplŔte slovn² popis rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm 

v agendov®m informaļn²m syst®mu, pro kterĨ je pro vĨkon dan® 

ļinnosti jej² vykonavatel opr§vnŊn. 

Rozsah opr§vnŊn² uv§dŊjte jako: 

- opr§vnŊn² k vytvoŚen² nov®ho z§znamu o subjektu, 

- opr§vnŊn² ke zruġen² z§znamu o subjektu, 

- opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jednotlivĨm atributŢm z§znamu o 

subjektu, 

- opr§vnŊn² k z§pisu k jednotlivĨm atributŢm z§znamu o 

subjektu. 

5ÓÔÁÎÏÖÅÎþ 
ÐÒÜÖÎþÈÏ ÐĠÅÄÐÉÓÕȟ 
ÎÁ ÊÅÈÏĿ ÚÜËÌÁÄñ ÊÅ 
/6- ÏÐÒÜÖÎñÎ 
ÐĠÉÓÔÕÐÏÖÁÔ Ë 
ĭÄÁÊĳÍ Ö !)3 

Pokud je opr§vnŊn² pro pŚ²stup k ¼dajŢm v agendov®m 

informaļn²m syst®mu pro proveden² dan® ļinnosti dan®: 

- pr§vn²m pŚedpisem vydanĨm ve Sb²rce z§konŢ, vyplŔte 

ļ²slo, rok a ustanoven² tohoto pr§vn²ho pŚedpisu, 

- jinĨm pr§vn²m pŚedpisem, kterĨ nen² vyd§n ve Sb²rce 
z§konŢ, uveŅte oznaļen², n§zev a ustanoven² tohoto 

pr§vn²ho pŚedpisu. 

Tabulka 4 VyplnŊn² informac² o rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm v AIS 
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Obr§zek 15 PŚ²klad vyplnŊn² rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k  ¼dajŢm v agendovĨch informaļn²ch syst®mech 
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4.3.4.5 VĨļet rol² nezbytnĨch pro vĨkon agendy 

Rol² se rozum² pŚ²sluġnĨm ustanoven²m pr§vn²ho pŚedpisu definovan® opr§vnŊn² 

konkr®tn²ho ¼Śedn²ka k pŚ²stupu k referenļn²m ¼dajŢm obsaģenĨm v z§kladn²ch registrech ļi 

¼dajŢm v agendovĨch informaļn²ch syst®mech pro vĨkon konkr®tn² ļinnosti. 

 

V odd²lu V nadefinujte v z§hlav² jednotliv® souhrnn® role a uveŅte souhrn ļinnost², kter® 

tato role vykon§v§. Rozsah opr§vnŊn² jednotlivĨch ļinnost² je definov§n v odd²lech III ï IV. 

 

V r§mci kroku 2 procesu registrace agend org§ny veŚejn® moci oznamuj² svou pŢsobnost 

v agendŊ a identifikuj², kter® role v agendŊ vykon§vaj². Definice souhrnnĨch rol² v tomto 

odd²lu proto mus² zajistit, aby OVM, kterĨ se hl§s² k dan® roli, skuteļnŊ uveden® ļinnosti 

vykon§val a mŊl k tomu odpov²daj²c² rozsah opr§vnŊn² uvedenĨ v odd²lech III ï IV. 

 

N§vod na urļen² a pojmenov§n² rol²: 

- Do vĨļtu souhrnnĨch rol² uveŅte kaģdĨ org§n veŚejn® moci, kterĨ na z§kladŊ 

pr§vn²ho pŚedpisu vykon§v§ ļinnost v agendŊ a kterĨ je uveden v odd²lu II tohoto 

ohl§ġen². 

- Moģn® takov® ļlenŊn² u obc²: 

Á Obec se stavebn²m ¼Śadem; 

Á Obec s ģivnostenskĨm ¼Śadem  

Á Obec s ohlaġovnou  

Á a podobnŊ. 

 

Ve formul§Śi nyn² pro kaģdou roli oznaļte ty ļinnosti, kter® dan§ role dle pr§vn²ho pŚedpisu 

vykon§v§. 
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Obr§zek 16 PŚ²klad vyplnŊn² vĨļtu rol² nezbytnĨch pro vĨkon agendy 
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4.3.4.6 Vyj§dŚen² k registraci pŢsobnosti OVM v agendŊ 

Ohlaġovatel agendy m§ moģnost urļit, po kom bude Ministerstvo vnitra v r§mci registrace 

OVM pro vĨkon v agendŊ poģadovat vyj§dŚen² k ozn§men² pŢsobnosti OVM v agendŊ. 

- Po registraci agendy Ministerstvo vnitra zaġle vġem org§nŢm veŚejn® moci, kter® 
ohlaġovatel agendy uvedl v odd²lu II, sdŊlen² o registraci t®to agendy. 

- Org§ny veŚejn® moci ozn§m² pŢsobnost v agendŊ Ministerstvu vnitra do 30 dnŢ od 

registrace agendy. 

- Ministerstvo vnitra ï spr§vce RPP ï poģ§d§ o stanovisko k ozn§men² pŢsobnosti OVM 

v agendŊ ohlaġovatele agendy a spr§vce AIS, kter® ohlaġovatel agendy oznaļil, ģe maj² 

vydat k ozn§men² pŢsobnosti OVM k agendŊ stanovisko. 

o Ohlaġovatel agendy a spr§vci AIS vyd§vaj² ke kaģd®mu ozn§men² pŢsobnosti 

OVM v agendŊ samostatn® stanovisko.  

o PŚedmŊtem stanoviska ohlaġovatele agendy je zejm®na potvrzen² pŚihl§ġen² 
OVM k rol²m v agendŊ. 

o PŚedmŊtem stanoviska spr§vce AIS je zejm®na potvrzen² rozsahu opr§vnŊn² 
OVM pro pŚ²stup k ¼dajŢm ve spravovan®m AIS. 

- Ministerstvo vnitra registruje OVM pro vĨkon v agendŊ pouze v pŚ²padŊ, ģe obdrģ² 

kladn§ stanoviska od vġech, po kom je toto stanovisko poģadov§no ohlaġovatelem 

agendy. 

 

VyplnŊn² formul§Śe: 

- V Ś§dku ĂOhlaġovateli agendyñ uveŅte, zda m§ bĨt ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti 
v agendŊ k vyj§dŚen² zasl§no ohlaġovateli agendy. 

- V kaģd®m s Ś§dkŢ obsahuj²c²m n§zvy AIS, do kterĨch je pro vĨkon agendy nezbytn® 

zajistit pŚ²stup k ¼dajŢm v nich vedenĨch uveŅte, zda m§ bĨt ozn§men² o vykon§v§n² 

pŢsobnosti v agendŊ k vyj§dŚen² zasl§no spr§vci tohoto AIS. Tento poģadavek definuje 

spr§vce uveden®ho AIS ve sv®m stanovisku k rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu 

k jednotlivĨm ¼dajŢm obsaģenĨm v tomto AIS (viz. kapitola 4.3.6.1). 

 

 

Obr§zek 17 PŚ²klad vyplnŊn² poģadavku na vyj§dŚen² k registraci pŢsobnosti OVM v agendŊ 
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4.3.5 Tisk formul§Śe 

Formul§ŚovĨ syst®m umoģŔuje vytiġtŊn² vyplnŊn®ho ohl§ġen² agendy. 

 

Postup pro vytiġtŊn² formul§Śe: 

- otevŚete formul§Ś, kterĨ chcete vytisknout, 

- stisknete tlaļ²tko ĂN§hledñ um²stŊn® v horn² liġtŊ formul§Śe, 

- pomoc² n§strojŢ webov®ho prohl²ģeļe vytisknŊte zobrazenĨ n§hled formul§Śe 

- doporuļen® nastaven² pro tisk formul§Śe: 

o Rozloģen² str§nky pro tisk ĂNa ġ²Śkuñ 

 

4.3.6 Odesl§n² vyplnŊn®ho formul§Śe Ministerstvu vnitra 

K registraci agendy lze odeslat pouze takovĨ formul§Ś, kterĨ neobsahuje ģ§dn® chyby. Pro 

odesl§n² formul§Śe kliknŊte na tlaļ²tko ĂOdeslatñ, kter® se nach§z² na ¼vodn² str§nce formul§Śe. 

 

4.3.6.1 Stanovisko spr§vce agendov®ho informaļn²ho syst®mu 

Ohl§ġen² agendy podle Ä 54 z§kona o z§kladn²ch registrech obsahuje tak® Ăstanovisko spr§vce 

agendov®ho informaļn²ho syst®mu podle p²smene f) k rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k 

jednotlivĨm ¼dajŢm v tomto agendov®m informaļn²m syst®muñ. 

 

Souļ§st² tohoto stanoviska je: 

- identifikace spr§vce AIS, kterĨ stanovisko vyd§v§, 

- identifikace AIS, ke kter®mu je stanovisko vyd§v§no, 

- identifikace ohlaġovatele agendy, kter®mu spr§vce AIS stanovisko vyd§v§, 

- identifikace agendy, ke kter® je stanovisko vyd§v§no (n§zev agendy), 

- potvrzen² stanoven®ho rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jednotlivĨm ¼dajŢm v uveden®m 

agendov®m informaļn²m syst®mu nadefinovanĨ v odd²lu IV ohl§ġen² agendy OVM a 

- poģadavek, zda uvedenĨ spr§vce AIS poģaduje, ļi nepoģaduje zasl§n² ozn§men² o 

vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ jednotlivĨch org§nŢ veŚejn® moci tomuto spr§vci ke 

stanovisku. 

 

Stanoviska spr§vcŢ AIS k rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jednotlivĨm ¼dajŢm v tomto 

agendov®m informaļn²m syst®mu jsou souļ§st² dokumentace ohlaġovatele a nejsou zas²l§na 

Spr§vci RPP.  
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5 Ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnost² v agendŊ 

5.1 Vstupn² informace 

Ozn§men² o vykon§n² pŢsobnost² v agendŊ (d§le jen Ozn§men²) je souļ§st² cel®ho procesu 

registrace agend a pŢsobnost² OVM v agendŊ (viz kap. 3). 

Ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ podle Ä 55 z§kona o z§kladn²ch registrech, 

prov§d² kaģd® OVM, pro kter® je definov§n vĨkon pŢsobnosti v t®to agendŊ. OVM mus² toto 

ozn§men² prov®st do 30 dnŢ ode dne registrace agendy
4
. Ozn§men² o registraci agendy obdrģ² 

kaģd® dotļen® OVM do datovĨch schr§nek. Tato povinnost se tĨk§ i tŊch OVM, pro kter® na 

z§kladŊ veŚejnopr§vn² smlouvy vykon§v§ pŢsobnost jin® OVM. PotŚebn® ¼daje si mus² 

vyģ§dat u OVM, kter® za nŊj pŢsobnost vykon§v§ a ozn§men² provede samo. 

 

5.2 AgendovĨ informaļn² syst®m RPP PŢsobnostn² 

Ozn§men² OVM o vykon§n² pŢsobnost² v agendŊ je umoģnŊno prostŚednictv²m Agendov®ho 

informaļn²ho syst®mu Registru pr§v a povinnost² PŢsobnostn² (d§le AIS RPP PŢsobnostn²). 

PŚ²stup do AIS RPP PŢsobnostn² je pŚes aplikaci dostupnou prostŚednictv²m internetov®ho 

prohl²ģeļe Internet Explorer v.9 a vyġġ² na adrese https://rpp-m1.asseco-ce.com/AISP/ viz 

obr§zek 18. 

 

Obr§zek 18 Internet Explorer se zadanou adresou pro vstup do AIS RPP PŢsobnostn² 

 

  

                                                 

4 viz Ä 55 odst. 1 z§kona o z§kladn²ch registrech 

https://rpp-m1.asseco-ce.com/AISP/
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5.2.1 PŚihl§ġen² do AIS RPP PŢsobnostn² 

Pokud jste se jiģ dŚ²ve pŚihlaġoval(a) do port§lŢ ePUSA nebo Administrace uģivatelŢ 

CzechPOINT, pŚihl§s²te se pomoc² stejn®ho uģivatelsk®ho jm®na a hesla (zpŢsob pŚihl§ġen² 

Jm®nem a heslem), viz obr§zek 19. 

 

Obr. 19 PŚihl§ġen² do AIS PŢsobnostn² 

Pro uģivatelskĨ ¼ļet osoby, kter§ bude ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnost² v agendŊ prov§dŊt, 

je nutn® ve Spr§vŊ dat aplikace Seznam OVM (https://www.seznamovm.cz/spravadat/) pŚiŚadit 

roli ĂOhlaġovatel pŢsobnosti v agendŊñ. Toto pŚiŚazen² se prov§d² v oblasti ĂSpr§va rol²ñ pro 

danĨ uģivatelskĨ ¼ļet. Zde je nutn® potvrdit odkaz ĂUpravitñ u ¼daje ĂPŚ²stup do agendovĨch 

informaļn²ch syst®mŢñ. Nastaven²m role ĂOhlaġovatel pŢsobnosti v agendŊñ je umoģnŊno 

tomuto uģivateli pŚ²stup do AIS PŢsobnostn². PodrobnŊjġ² informace naleznete v PŚ²ruļce pro 

lok§ln²ho administr§tora Seznamu OVM, kter§ je k dispozici na 

http://www.seznamovm.cz/dokumentace/formulare/. 

Po ¼spŊġn®m pŚihl§ġen² se objev² ¼vodn² obrazovka ï ĂMenu AIS PŢsobnostn²ñ.  Na t®to 

obrazovce je nutn® potvrdit volbu ĂOzn§men² o vykon§v§n² pŢsobnost² v agendŊñ, viz obr§zek 

20. 

 

Obr§zek 20 Menu AIS PŢsobnostn² 
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5.2.2 Vzhled obrazovek 

Obrazovky v r§mci cel®ho AIS RPP PŢsobnostn² jsou rozdŊleny na tŚi ļ§sti, viz jednotliv® 

obr§zky. 

1. Informativn² panel ï nach§z² se v horn² ļ§sti obrazovky a  zobrazuje ¼daje: AIS RPP 

PŢsobnostn², Uģivatel, a n§slednŊ tlaļ²tko Odhl§sit se, kter® slouģ² pro odhl§ġen² 

z AIS RPP PŢsobnostn². D§le je v informativn²m panelu um²stŊna liġta, kter§ obsahuje 

poloģky Menu, Katalog PŢsobnost² a N§povŊda. V z§vislosti na volbŊ tŊchto poloģek je 

spuġtŊna pŚ²sluġn§ funkcionalita (obrazovka). Po potvrzen² poloģky Menu je spouġtŊna 

obrazovka Menu AIS RPP PŢsobnostn². Poloģka Katalog pŢsobnost² je padac²m menu, 

kter® obsahuje dalġ² poloģku Ozn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ. Po potvrzen² 

je spuġtŊna obrazovka PŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon agendy. Poloģka N§povŊda 

spouġt² n§povŊdu syst®mu. 

 

 

2. DatovĨ panel ï oblast pro vlastn² zad§v§n², ¼pravu, pŚehled a ukl§d§n² dat ï mŊn² se 

v z§vislosti na funkļnosti.  

 

 

3. Panel publicity ï panel v doln² ļ§sti obrazovky obsahuje vġechna povinnŊ publikovan§ 

loga. 

 

 

 

Obr§zek 21 Obrazovka AIS RPP PŢsobnostn² ï 3 oblasti 
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5.3 Postup procesu Ozn§men²  

Proces Ozn§men² lze rozdŊlit do n§sleduj²c²ch krokŢ, kter® jsou d§le detailnŊ pops§ny: 

1. PŚihl§ġen² do AIS RPP PŢsobnostn² ï naļten² ¼dajŢ 

2. Zobrazen² a vĨbŊr agend 

3. Ozn§men² nov® pŢsobnosti v agendŊ 

4. Editace rozpracovan® pŢsobnosti v agendŊ 

5. Odesl§n² ozn§men² 

5.3.1 PŚihl§ġen² do AIS RPP PŢsobnostn² ï naļten² ¼dajŢ 

Vlastn² proces pŚihl§ġen² do AIS RPP PŢsobnostn² je pops§n v kapitole 5.2.1. Po potvrzen² 

volby ĂOzn§men² o vykon§v§n² pŢsobnost² v agendŊñ se objev² obrazovka ĂPŚehled ozn§men² 

OVM pro vĨkon agendyñ ï viz obr§zek 22. Z§roveŔ jsou v z§vislosti na uģivateli (OVM) 

naļ²t§na data. Jedn§ se jednak o pŚehled vġech agend, pro kter® dan® OVM mus² prov®st 

Ozn§men² a jednak pŚehled rol² pro konkr®tn² agendu. PŚehled konkr®tn²ch agend pŚ²sluġej²c²ch 

k dan®mu OVM je zobrazen na obrazovce ĂPŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ.  

Ļinnostn² role pro konkr®tn² agendu se pak zobrazuj² pŚi zpracov§n² Ozn§men² pro vybranou 

agendu na obrazovce ĂVytvoŚen²/Editace ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ, viz obr. 28. 

 

Obr§zek 21  Obrazovka ĂPŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ 
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5.3.2 Zobrazen² a vĨbŊr agend 

Obrazovka ĂPŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ je rozdŊlena na dvŊ poloviny, viz 

obr§zek 22. 

1. V horn² oblasti ĂMoģnosti vyhled§v§n²ñ se nach§z² ļ§st pro zad§v§n² vyhled§vac²ch 

krit®ri² 

2. V doln² oblasti "PŚehled ozn§men²" je zobrazen seznam agend, ke kterĨm podle 

registrace agend mus² dan® OVM ozn§mit pŢsobnost. ZobrazenĨ seznam odpov²d§ 

zadanĨm krit®ri²m v oblasti "Moģnosti vyhled§v§n²". 

V  oblasti obrazovky ĂMoģnosti vyhled§v§n²ñ se nach§z² pole, kter§ jsou urļena pro moģnosti 

vyhled§v§n² registrovanĨch agend, resp. ozn§men².  Vhodnou kombinac² zad§vanĨch 

vyhled§vac²ch krit®ri² se zobraz² seznam ozn§men² podle potŚeb uģivatele. Krit®ria budou jin§ 

pro prostĨ pŚehled, pro zpracov§n² jiģ rozpracovanĨch ozn§men² nebo napŚ. pro vĨbŊr konkr®tn² 

agendy.  

 

Vyhled§vac² pole jsou: 

¶ K·d ozn§men²   

¶ K·d agendy   

¶ N§zev agendy 

¶ Stav ozn§men² 

 

Obr§zek 23 Moģnosti vyhled§v§n² 

 Zad§n² hodnot do vyhled§vac²ch pol² se prov§d² pomoc² vĨbŊru hodnoty ze seznamu 

v rozev²rac²m boxu u kaģd®ho pole ï zde jsou uģivateli nab²dnuty jen takov® hodnoty, kter® 

jsou relevantn² pro konkr®tn² OVM, viz obr. 24. 
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Obr§zek 24 Moģnosti vyhled§v§n² ï rozev²rac² seznamy 

 

Konkr®tn² pŚ²klady pouģit² vyhled§v§c²ch pol² jsou uvedeny v kapitole PŚ²klady nejļastŊji se 

vyskytuj²c²ch moģnost² zpracov§n² Ozn§men².   

V pŚ²padŊ nenalezen² ģ§dn®ho z§znamu, kterĨ by odpov²dal zadanĨm vyhled§vac²m krit®ri²m, 

je seznam zobrazenĨch z§znamŢ pr§zdnĨ a na m²stŊ seznamu je uģivatel upozornŊn na tuto 

skuteļnost hl§ġen²m: ĂNeexistuj² data k zobrazen².ñ, viz obr. 25. Zad§vac²m krit®ri²m 

neodpov²d§ ģ§dnĨ z§znam a uģivatel mus² proto zmŊnit zadan§ krit®ria a opakovat vĨbŊr podle 

novĨch krit®ri². Vymaz§n² vġech vĨbŊrovĨch krit®ri² se prov§d² pomoc² tlaļ²tka Smazat 

krit®ria,. Pokud nejsou vybr§na ģ§dn§ krit®ria, pŚi zm§ļknut² tlaļ²tka Vyhledat, se naļtou 

vġechna relevatn² data. 

 

Obr§zek 25 Hl§ġen² ĂNeexistuj² data k zobrazen².ñ 

V oblasti obrazovky ĂPŚehled ozn§men²ñ je seznam ozn§men²  koncipov§n jako tabulka, ve 

kter® jednotliv® Ś§dky zobrazuj² agendy a sloupce jsou tvoŚeny n§sleduj²c²mi ¼daji: 

¶ K·d ozn§men² ï ļ²selnĨ k·d, kterĨ je k Ozn§men² pŚiŚazen v okamģiku jeho uloģen². 

Pro jeġtŊ nezpracovan§ ozn§men² nabĨv§ hodnoty ĂK ozn§men²ñ (viz kapitola 5.3.3 

Ozn§men² nov® pŢsobnosti v agendŊ). 

¶ K·d agendy ï ļ²selnĨ k·d, kterĨ je souļ§st² ļ²seln²ku agend a kterĨ jednoznaļnŊ 

identifikuje agendu. 

¶ N§zev - pŚesnĨ  n§zev registrovan® agendy. 
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¶ Datum registrace agendy ï datum registrace agendy, ¼daj pŚeb²ranĨ z procesu 

registrace agend. 

¶ Poļ§tek platnosti agendy ï datum poļ§tku platnosti agendy v syst®mu ZR, ¼daj branĨ 

z registrace agend. 

¶ Konec platnosti agendy - datum konce platnosti agendy v syst®mu ZR, ¼daj branĨ 

z registrace agend. 

¶ Stav - urļuje stav, ve kter®m se dan® Ozn§men² nach§z². MŢģe nabĨvat n§sleduj²c²ch 

hodnot: 

× K ozn§men² ï Ozn§men² urļen® k registraci, nebylo jeġtŊ zpracov§v§no 

× Rozpracov§no -  Ozn§men² urļen® k registraci, bylo jiģ zpracov§v§no, alespoŔ 

jednou uloģeno, ale neodesl§no k registraci na MV 

× K registraci MVï odeslan® Ozn§men² k registraci na MV 

¶ Datum zmŊny ï datum posledn² editace Ozn§men²  

Data s pŚehledem registrovanĨch agend pro pŚ²sluġn® OVM jsou pŚi prvotn²m naļten² po 

pŚihl§ġen² uģivatele zobrazena v tabulce ĂPŚehled ozn§men²ñ v poŚad²: 

1. Agendy, ke kterĨm m§ bĨt ozn§mena pŢsobnost dan®ho OVM ï stav K ozn§men² 

2. Rozpracovan§ ozn§men² ï stav Rozpracov§no 

3. Odeslan§ ozn§men² ï stav K registraci MV  

N§slednŊ jsou data v kaģd® kategorii seŚazena podle data registrace agendy (od nejstarġ²). 

Pohyb v r§mci seznamu je moģnĨ prostŚednictv²m posuvn® liġty na prav® stranŊ obrazovky.  

Tip: Pro lepġ² orientaci a n§slednou pr§ci je ovġem lepġ² prov®st vyhled§n² urļitĨch skupin 

ozn§men² podle poģadavku uģivatele. 

Dalġ² zobrazovac² moģnost² t®to tabulky je Śazen² podle jednotlivĨch pol². V hlaviļce 

jednotlivĨch sloupcŢ tabulky je vedle n§zvu sloupce  tlaļ²tka ve tvaru ġipky, kter® se objev² po 

najet² myġi na hlaviļku sloupce. Po zm§ļknut² se seznam ozn§men² setŚ²d² podle tohoto pole a 

to buŅ sestupnŊ nebo vzestupnŊ podle orientace zm§ļknut® ġipky. U ġipek se objevuj² i popisy, 

zda se jedn§ o sestupn® nebo vzestupn® tŚ²dŊn², viz obr§zek 26. 

 

Obr§zek 26 Moģnosti Śazen² pŚehledu Ozn§men² 

 

5.3.3 Ozn§men² nov® pŢsobnosti v agendŊ 

Ozn§men² k vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊ, kter® jeġtŊ nebylo upravov§no, nabĨv§ stavu ĂK 

ozn§men²ñ. Ve sloupci K·d ozn§men² je hodnota ĂK ozn§men²ñ. 
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Tento text je z§roveŔ odkazem, kterĨ po prokliknut² spust² obrazovku ĂVytvoŚen²/Editace 

ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ, viz obr§zek 27. 

 

Obr§zek 27 Obrazovka ĂVytvoŚen²/Editace ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ 

Tato obrazovka se skl§d§ ze dvou oblast². 

1. Oblast ĂAgendañ - v t®to oblasti se zobraz² K·d a N§zev agendy. Pro zobrazen² 

detailn²ch informac² k agendŊ je moģn® stisknout tlaļ²tko ĂZobrazit detail agendyñ, kdy 

se objev² data Detailu agendy, viz obr§zek 28. 
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Detailn² informace o agendŊ jsou koncipov§ny do nŊkolika obrazovek. PŚesun mezi 

jednotlivĨmi obrazovkami je pomoc² z§loģek v horn² ļ§sti datov®ho panelu, viz obr.28. 

Data registrace agend nen² moģn® z AIS RPP PŢsobnostn² upravovat, maj² pouze 

informativn² charakter.  

 

Obr§zek 28 Detail agendy 

Popis z§loģek na obrazovce Detail agendy: 

Definice agendy - obsahuje ¼daje o n§zvu, k·du a datumech platnosti a registrace agendy; 

OVM, kter® agendu ohlaġuje; vyj§dŚen² ohlaġovatele agendy; pr§vn² pŚedpisy, na 

jejichģ z§kladŊ je agenda vykon§v§na 

VĨļet OVM - vĨļet vġech OVM, kter® vykon§vaj² pŢsobnost v t®to agendŊ a to jako 

jednotliv® OVM nebo jako souhrnn® oznaļen² 

Ļinnosti - vĨļet a popis ļinnost², kter® maj² bĨt vykon§v§ny v r§mci agendy s urļen²m 

pr§vn²ho pŚedpisu, kterĨ danou ļinnost definuje  

ROB ï  rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm vedenĨm v ROB 

ROS -  rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm vedenĨm v ROS 

RUIAN  - rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm vedenĨm v RUIAN 

RPP1 -  rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm tĨkaj²c²ch se agend org§nu veŚejn® moci 

vedenĨm v RPP 
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RPP2 -  rozsah opr§vnŊn² k pŚ²stupu k ¼dajŢm tĨkaj²c²ch se pr§v a povinnost² osob 

vedenĨm v RPP 

Ļinnostn² role - definovan® pŚiŚazen² ļinnost² k jednotlivĨm OVM a k souhrnnĨm oznaļen² 

OVM 

VĨļet z§kladn²ch registrŢ (ZR) a agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ (AIS), do kterĨch je 

nezbytn® pro vĨkon agendy zajistit pŚ²stup je uveden: 

o VļetnŊ identifikace pr§vn²ho pŚedpisu, na jehoģ z§kladŊ jsou OVM opr§vnŊny 

do ZR, nebo AIS pŚistupovat; 

o VļetnŊ rozsahu opr§vnŊn² OVM k pŚ²stupu k ¼dajŢm v ZR a AIS. 

Souļ§st² ohl§ġen² agendy jsou tak® stanoviska spr§vcŢ agendovĨch informaļn²ch syst®mŢ 

k rozsahu opr§vnŊn² k pŚ²stupu k jednotlivĨm ¼dajŢm v tŊchto agendovĨch informaļn²ch 

syst®mech.  

 

2. Oblast ĂĻinnostn² roleñ - v t®to oblasti je tabulka, kter§ obsahuje pŚednastaven§ data 

k ļinnostn²m rol²m. Struktura sloupcŢ t®to tabulky je: 

¶ K·d ï pŚednastavenĨ ¼daj, nelze mŊnit, m§  jen informativn² charakter 

¶ Ļinnostn² role ï pŚednastavenĨ ¼daj, nelze mŊnit, m§  jen informativn² 

charakter 

¶ Poļet ¼Śedn²ch osob pod²lej²c²ch se na vĨkonu dan® ļinnostn² role ï slouģ² 

k zad§n² poļtu ¼Śedn²ch osob, kter® vykon§vaj² danou ļinnostn² roli. Zad§v§ se 

v celĨch kladnĨch ļ²slech v rozmez² 0-9999.  

 

3. CelkovĨ poļet ¼Śedn²ch osob pod²lej²c²ch se na vĨkonu agendy ï ¼daj, kterĨ nen² 

v§z§n k jednotlivĨm ļinnostn²m rol²m, ale souhrnnŊ za celou agendu. Zad§v§ se 

v celĨch kladnĨch ļ²slech v rozmez² 0-99999. 

V t®to f§zi zad§n² se uģivatel mŢģe rozhodnout, zda Ozn§men² jiģ odeġle ke schv§len² nebo si 

toto Ozn§men² uloģ² jako rozpracovan® a vr§t² se k jeho zpracov§n² pozdŊji (bude st§le ve 

stavu Rozpracov§no). V pŚ²padŊ uloģen² rozpracovan®ho z§znamu pomoc² tlaļ²tka ĂUloģit 

rozpracovan®ñ je uģivatel informov§n, ģe ĂOzn§men² bylo uloģeno do stavu rozpracovan®ñ, viz 

obr§zek 29.  
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Obr§zek 29 Hl§ġen² ĂOzn§men² bylo uloģeno do stavu rozpracovan®ñ 

Po potvrzen² hl§ġen² tlaļ²tkem OK zŢst§v§ uģivatel na obrazovce VytvoŚen²/Editace ozn§men² 

OVM pro vĨkon agendy. Pro pŚesun na PŚehled ozn§men², zm§ļkne tlaļ²tko ZpŊt na pŚehled.  

Pro ¼lohu ĂOdeslat ozn§men²ñ je nutn®, aby pro vġechny ļinnostn² role byl specifikov§n Poļet 

¼Śedn²ch osob pod²lej²c²ch se na vĨkonu dan® ļinnostn² role. Pokud tak nen², objev² se hl§ġen²: 

ĂNebyl specifikov§n poļet ¼Śedn²ch osob v ļinnostech agendy u vġech rol² urļenĨch pro vaġe 

OVMñ, viz obr§zek 30. Po potvrzen² tlaļ²tka OK uģivatel mŢģe na obrazovce 

ĂVytvoŚen²/Editace  ozn§men² OVMñ dŚ²ve zadan® ¼daje doplnit nebo opravit a operaci 

opakovat nebo pŚej²t na pŚehled ozn§men² pomoc² tlaļ²tka ZpŊt na pŚehled.  

 

 

Obr§zek 30 Hl§ġen² ĂNebyl specifikov§n poļet ¼Śedn²ch osob v ļinnostech agendy u vġech rol² 

urļenĨch pro vaġe OVMñ 
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V pŚ²padŊ odesl§n² ozn§men² je uģivatel vyzv§n k potvrzen² hl§ġen² ĂSouhlas²te s odesl§n²m 

ozn§men² k registraci Ministerstvu vnitra?ñ, viz obr§zek 31. 

 

Obr§zek 31 Hl§ġen² ĂSouhlas²te s odesl§n²m ozn§men² k registraci Ministerstvu vnitra?ñ 

5.3.4 Editace rozpracovan®ho ozn§men² pŢsobnosti v agendŊ 

Ozn§men², kter® jiģ OVM zpracov§valo, ale neodeslalo ke schv§len², nabĨv§ stavu 

ĂRozpracov§noñ. Editace ozn§men² zaļ²n§ na obrazovce ĂPŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon 

agendyñ. Pro jednoduġġ² nalezen² takovĨch ozn§men² je moģn® pouģ²t na obrazovce ĂPŚehled 

ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ moģnosti vyhled§v§n², kdy v poli Stav ozn§men² uģivatel 

vybere hodnotu ĂRozpracov§noñ, viz obr§zek 32. T²m se v tabulce PŚehledu ozn§men² zobraz² 

pouze takov§ ozn§men², kter§ nabĨvaj² stavu ĂRozpracov§noñ.  

 

Obr§zek 32 Vyhled§vac² krit®rium Rozpracov§no 

V t®to tabulce je ve sloupci K·d ozn§men² ļ²seln§ hodnota pŚidŊlen§ tomuto ozn§men² pŚi 

prvotn²m uloģen² jako rozpracovan®. Tento text je z§roveŔ odkazem, kterĨm se po prokliknut² 

spust² obrazovka ĂDetail ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ, viz obr§zek 33. 
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Obr§zek 33 Obrazovka ĂDetail ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ 

Tato obrazovka je  rozdŊlena do tŚ² oblast². 

Prvn² oblast se nazĨv§ ĂObecn® informaceñ a obsahuje ¼daje: 

¶ K·d agendy 

¶ N§zev agendy 

¶ Datum posledn² zmŊny 

¶ Autor  

¶ Stav ozn§men² 

Druh§ oblast ĂĻinnostn² roleñ pŚedstavuje tabulku, kter§ obsahuje data ve struktuŚe: 

¶ K·d 

¶ Ļinnostn² role 

¶ Poļet ¼Śedn²ch osob pod²lej²c²ch se na vĨkonu dan® ļinnostn² role 
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TŚet² oblast ĂCelkovĨ poļet ¼Śedn²ch osob pod²lej²c²ch se na vĨkonu agendyñ obsahuje 

informace o celkov®m poļtu ¼Śedn²kŢ vykon§vaj²c²ch pŢsobnost v agendŊ. 

Tyto ¼daje jsou pouze informativn² a nelze je mŊnit. Po potvrzen² tlaļ²tkem ĂEditovat 

rozpracovan®ñ se objev² obrazovka ĂVytvoŚen²/Editace ozn§men² OVM pro vĨkon agendyñ. 

Pro stav Ozn§men² ĂRozpracov§noñ se v t®to tabulce zobraz² data posledn²ho uloģen² a dalġ² 

postup je shodnĨ s postupem ozn§men² nov® pŢsobnosti v kapitole 5.3.3.  

5.3.5 Odesl§n² ozn§men² a odhl§ġen² ze syst®mu 

Odesl§n² ozn§men² se prov§d² z obrazovky ĂVytvoŚen²/Editace ozn§men² OVM pro vĨkon 

agendyñ a je pops§no jiģ v kapitole Ozn§men² nov® pŢsobnosti v agendŊ . Pokud si je uģivatel 

jistĨ, ģe zadal vġechny ¼daje spr§vnŊ, pŚistoup² k odesl§n² ozn§men² zm§ļknut²m tlaļ²tka 

ĂOdeslat ozn§men²ñ.  ProbŊhne kontrola, zda jsou vyplnŊny poļty u vġech ļinnostn²ch rol² za 

agendu a to v ļ²seln®m form§tu a rozsahu, jak je pops§no vĨġe. 

Pro souļasnou pr§ci v²ce zamŊstnancŢ jednoho OVM na jednom Ozn§men², mŢģe nastat 

situace, ģe jeden z nich jiģ Ozn§men² odeġle Ke schv§len² a druhĨ st§le na tomto Ozn§men² 

pracuje. PŚi pokusu o uloģen² takov®ho ozn§men² se objev² hl§ġka: òPro zvolenou agendu jiģ 

existuje Ozn§men² ve stavu, ke kter®mu nen² moģn® vytvoŚit nov® Ozn§men². Uloģen² nebude 

povoleno. VraŠte se pŚes volbu ZpŊt na pŚehled.ò 

Odhl§ġen² z aplikace AIS PŢsobnostn² se prov§d² potvrzen²m tlaļ²tka ODHLĆSIT SE v 

informaļn² oblasti kter®koliv obrazovky.  

 

Obr§zek 34 Odhl§ġen² z aplikace AIS PŢsobnostn² 

Vlastn² odhl§ġen² se provede po potvrzen² tlaļ²tka ANO. 

 

Obr§zek 35 Potvrzen² odhl§ġen² 
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5.4 PŚ²klady nejļastŊjġ²ch pŚ²padŢ zpracov§n² Ozn§men² 

PŚi zpracov§v§n² Ozn§men² jsou nejļastŊjġ² tyto pŚ²pady: 

¶ Vyhled§n² novĨch Ozn§men² ï na obrazovce ĂPŚehled ozn§men² OVM pro vĨkon 

agendyñ vybrat z vyhled§vac²ho pole ĂStav ozn§men²ñ ¼daj ĂK ozn§men²ñ, viz obr. 36.  

 

Obr§zek 36 Vyhled§vac² krit®rium ĂStav ozn§men²ñ ï ĂK ozn§men²ñ 

¶ Vyhled§n² rozpracovanĨch Ozn§men² - na obrazovce ĂPŚehled ozn§men² OVM pro 

vĨkon agendyñ  vybrat z vyhled§vac²ho pole ĂStav ozn§men²ñ ¼daj ĂRozpracov§noñ, 

viz obr. 37. 

 

Obr§zek 37 Vyhled§vac² krit®rium ĂStav ozn§men²ñ ï ĂRozpracov§noñ 
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6 PŚ²lohy 

6.1 FAQ ï nejļastŊjġ² dotazy 

 

1. PŚi spuġtŊn² aplikace se mi zobraz² okno s dotazem, zda chci pŚijmout certifik§t. 
MŢģe se jednat o nebezpeļnĨ web? M§m certifik§t pŚijmout? 

Certifik§t aplikace potvrzuje jej² totoģnost. Certifik§t je nutn® pŚijmout, jinak nebude web 

povaģov§n za bezpeļnĨ. V pŚ²padŊ, ģe certifik§t odm²tnete, pak se aplikace vŢbec nespust² a 

automaticky ukonļ².  

Pokud chcete, aby se okno s vĨzvou pŚi dalġ²m spuġtŊn² aplikace jiģ d§le nezobrazovalo, pak je 

nutn® si certifik§t pŚidat mezi dŢvŊryhodn® servery. 

 

2. PŚihl§sil jsem se do syst®mu v prohl²ģeļi Opera, byl jsem ale upozornŊn, ģe mŢj 

prohl²ģeļ nen² podporovanĨ. V OpeŚe aplikace nefunguje? 

Funkļnost syst®mu je garantov§na pouze pro prohl²ģeļ Internet Explorer 9. V jinĨch 

prohl²ģeļ²ch mŢģe m²t aplikace omezenou funkļnost, pŚ²padnŊ mŢģe bĨt prohl²ģeļ rovnou 

odm²tnut a syst®m se vŢbec nespust². Pouģ²vejte proto pŚi pr§ci s aplikac² webovĨ prohl²ģeļ 

Internet Explorer 9. 

Pokud si nejste jisti, jakou verzi prohl²ģeļe m§te instalov§nu, mŢģete ¼daj zjistit v  oknŊ pod 

poloģkou O aplikaci Internet Explorer v menu N§stroje. 

 

 

3. M§m Internet Explorer 9, stejnŊ jako kolega, pŚesto se mi aplikace zobrazuje 
vzhledovŊ trochu jinak neģ kolegovi. NŊkter® texty jsou useknut®, tlaļ²tka jsou 

hranat§. Ļ²m to mŢģe bĨt? 

KvŢli kompatibilitŊ se starġ²mi weby mŢģe prohl²ģeļ Internet Explorer 9 fungovat v nŊkolika 

rŢznĨch reģimech. Pro spr§vnĨ chod aplikace je zapotŚeb² m²t prohl²ģeļ nastaven v reģimu 

Internet Explorer 9. PravdŊpodobnŊ m§te aktivn² jinĨ reģim. 
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Pro nastaven² spr§vn®ho reģimu pŚejdŊte na poloģku N§stroje pro vĨvoj§Śe v menu N§stroje 

(pŚ²padnŊ stisknŊte kl§vesu F12) a pot® v menu Reģim prohl²ģeļe vyberte poloģku Internet 

Explorer 9. 

 

 

 

4. NŊkdy, po delġ²m nepouģit² aplikace, je na str§nkou ok®nko informuj²c² o konci 
platnosti str§nky. Co toto zpr§va znamen§? 

Jedn§ se o bezpeļnostn² prvek syst®mu, chr§n²c² mimo jin® identitu uģivatele v syst®mu pŚed 

zcizen²m.  

V aplikaci mohou pracovat pouze ovŊŚen² uģivatel®. Syst®m je chr§nŊn proti moģnosti, ģe by 

pŚihl§ġenĨ uģivatel odeġel od poļ²taļe a zapomnŊl se odhl§sit ļi aplikaci vypnout (nebo svŢj 

poļ²taļ jinĨm zpŢsobem zabezpeļit). V takov®m pŚ²padŊ hroz², ģe se k poļ²taļi a aplikaci 

dostane nepovolenĨ uģivatel a data uprav² ļi jinĨm zpŢsobem zneuģije. 

Pro tyto pŚ²pady je v aplikaci nastaven mechanismus, kterĨ v pŚ²padŊ neļinnosti pŚihl§ġen®ho 

uģivatele syst®m po uplynut² dan®ho ļasov®ho intervalu Ăzamkneñ ï pŚihl§ġenĨ uģivatel je 

automaticky odhl§ġen, a pŚi n§vratu k aplikaci je pŚesmŊrov§n na pŚihlaġovac² str§nku, kde 

mus² opŊt vloģit jm®no a heslo. 

PŚi zamknut² syst®mu doch§z² ke ztr§tŊ dat. Proto pokud napŚ²klad uģivatel vyplŔuje v aplikaci 

formul§Ś a pot® bez jeho uloģen² odejde na delġ² dobu, pak po n§vratu budou ¼daje formul§Śe 

ztraceny a uģivatel bude muset formul§Ś vyplŔovat celĨ znovu. Z tohoto dŢvodu aplikace dvŊ 

minuty pŚed vlastn²m vyprġen²m intervalu upozorŔuje na tuto moģnost. Pokud se bŊhem tŊchto 

dvou minut k aplikaci vr§t²te a stisknete tlaļ²tko OK, pak o data ve formul§Śi nepŚijdete. 
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V opaļn®m pŚ²padŊ je upozornŊn² nahrazeno informac² o vyprġen² str§nky, formul§Śov§ data 

jsou zahozena a po stisku tlaļ²tka OK jste pŚesmŊrov§ni na pŚihlaġovac² str§nku. 
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6.2 ZjednoduġenĨ postup vyplnŊn² ozn§men² pŢsobnosti v agendŊ 

1) PŚijet² zpr§vy do DS o registraci agendy a vĨzvŊ k ozn§men² pŢsobnosti v agendŊ  

2) PŚihl§ġen² do AIS PŢsobnostn² na adrese https://rpp-m1.asseco-ce.com/AISP/ 

 

 

 MS Internet Explorer v. 9 a vyġġ² 

Po potvrzen² adresy se objev² pŚihlaġovac² okno do aplikace AIS PŢsobnostn². Pokud 

jste se dŚ²ve pŚihlaġoval(a) do port§lŢ ePUSA nebo Administrace uģivatelŢ 

CzechPOINT, pŚihl§s²te se do AIS PŢsobnostn² pod stejnĨm uģivatelskĨm jm®nem a 

heslem. Pro uģivatelskĨ ¼ļet osoby, kter§ toto ozn§men² bude prov§dŊt je nutn® ve 

Spr§vŊ dat nastavit  roli ĂOhlaġovatel pŢsobnosti v agendŊñ.  

 

PŚihl§ġen² 

3) Kliknut²m na text ĂOzn§men² o vykon§v§n² pŢsobnosti v agendŊñ um²stŊnĨm na 

obrazovce Menu se dostanete do vlastn² aplikace. 

https://rpp-m1.asseco-ce.com/AISP/









