
Příloha č. 4 
 

 

 
Samostatná evidence dokumentů – levá část 

 
 
 

  Z a s l a l  
 

Ev. č. 
 

Dne 
 

kdo 
 

dne 
 

Číslo jednací 
 

počet 
listů 

 
V ě c 

1 2 3 4 5 6 7 
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Samostatná evidence dokumentů – pravá část 

 
 
 

 
 Vyřízeno-odesláno Uloženo Skartační  

Přiděleno 
kdy/komu 

 
dne 

 
komu 

 
jak 

počet 
listů 

spisový 
znak 

počet 
listů 

znak a rok 
skartačního 

řízení 

Záznam 
o 

vyřazení 
8 9 10 11 12 13 14 15 16 
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