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Analyza spisové sluzby - zprava o plnéni akéniho planu
Vazeny pane fediteli,

v navaznosti na Vas dopis €. j. MV-61505-74/AS-2018 ze dne 14. ledna 2020 Vam
nize zasilame vyhodnoceni dosavadniho postupu pIlnéni akéniho planu Spravy
zakladnich registrli (dale jen ,SZR").

Cast A:

1. Doplnéni uredni desky o vSechny povinné udaje tykajici se pfijmu
a zpracovani dokumentii. - ANO

Webové stranky SZR byly dopinény o vSechny povinné udaje tykajici se pfijmu
a zpracovani dokumentd. Samostatnou Ufedni deskou SZR nedisponuje, nebot
nam pronajimatel objektu toto z bezpec€nostnich divodd neumoznil, vyuzivame
proto Ufedni desku MV CR.

2. Pokud stavajici spisovy fad nesplnoval vSechny pozadavky prislusnych
pravnich predpisi véetné Narodniho standardu, byl vydan/novelizovan
spisovy fad, plnici tyto pozadavky? Ano / Ne; pokud ano, uvedte datum
schvaleni spisového fadu. — ZATiM NE, PRIPRAVUJEME

Spisovy fad SZR neobsahuje v dostatecné mife vycCet vSech uzivanych
samostatnych evidenci dokumentt. Ostatni povinné nalezitosti spisovy fad SZR
spliuje.

V souCasné dobé& probihda rozsahla aktualizace spisového fadu SZR,
v revidovaném dokumentu bude podrobnéji rozvedena problematika
samostatnych evidenci. Zarovenn dochazi k aktualizaci spisového planu.
Predpokladame, Ze spisovy fad SZR bude predlozen do pfipominkového fizeni v
pribéhu unora 2020. Po vyporadani pfipominek bude aktualizace dokumentu
vydana.
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3. Byl proces vyhotovovani dokumentt a jejich opatfovani kvalifikovanymi
elektronickymi podpisy, kvalifikovanymi elektronickymi €¢asovymi razitky a
kvalifikovanymi elektronickymi pecetémi uveden do souladu se zakonem
297/2016 Sb.? - ANO

SZR pini veSkeré ukony v souladu s pozadavky zakona €. 297/2016 Sb., tzn.
zaméstnanci SZR podepisuji dokumenty kvalifikovanym osobnim certifikatem,
ktery maji uloZzeny na kvalifikovaném prostifedku (TOKEN). Zaméstnanci, ktefi
peceti dokumenty (transak&ni protokoly atd.) vlastni Cipovou kartu, na které maji
ulozenou kvalifikovanou elektronickou pecet. K veSkerym dokumentim, které jsou
podepisovany/pecetény se pfidava kvalifikované ¢asové razitko. Nasi kvalifikovani
poskytovatelé sluzeb vytvarejicich davéru také splfiuji postupy uvedené v zakoné
€. 297/2016 Sb.

4. Je nastaven systém pro prevod dokumenti do vystupnich datovych
formati? — ANO

K tomuto ucelu mame zakoupen modul RAK (Registr autorizované konverze).
K pfevodim do vystupnich datovych formatl dochazi v pravidelnych intervalech.

5. Funkénost elektronického skartaéniho fizeni. Bylo provedeno
do 31. 1. 2020 alespon jedno uspésné elektronické skartacni fizeni? — ANO

V Fijnu 2019 bylo provedeno prvni elektronické skartaéni fizeni na SZR, které
probéhlo uspésné. Dne 24. 10. 2019 SZR obdrzela od NA ufedni zaznam o
predani archivalii Narodnimu archivu k trvalému ulozeni NA- 3693-1/05-2019.

6. Byly provedeny zmény v organizacnim zabezpeéeni vykonu spisové

sluzby? Pokud ano, tak jaké (napf. zajiSténi Skoleni zaméstnancu, personalni
zmény pro posileni vykonu spisové sluzby apod.). —- ANO (SKOLENI)

Kazdy nové pfichozi zaméstnanec je v ramci adaptacniho procesu proskolen
ze spisového fadu SZR, spravného ufadovani, organizaCni struktury SZR
a pouzivani eSSL. Dale 1-2x ro¢né probiha Skoleni pro uzivatele eSSL, kde jsou
uzivatelé seznamovani s novinkami v oblasti spisové sluzby a jsou prohlubovany
jejich znalosti v pouzivani spisové sluzby. Zatim posledni Skoleni probé&hlo 19. 12.
2019 s ddrazem na archivovani. Pochopitelné metodik spisové sluzby a archivar
jsou v pfipadé potifeby uzivatelim ad hoc k dispozici i v pribéhu celého roku, kdy
jim vZzdy ochotné poradi s konkrétnim problémem ohledné spisové sluzby.

Personalni zmény pro posileni vykonu spisové sluzby bohuzZel nebyly provedeny
z duvodu pevné systemizace SZR. Nicméné zvySeni personalniho zabezpeleni
bychom v této oblasti uvitali, nebot v sou€asné dobé ani metodik spisové sluzby,
ani archivar nemaji tuto ¢innost jako hlavni naplf prace (vykon sluzby).

7. Byl nastaven postup pro pravidelny vykon interni kontroly v souvislosti s
vykonem spisové sluzby a ovéreni plnéni zakonnych pozadavkd na
samostatné evidence dokumenti? Ano / Ne; pokud ano, jakym zptisobem.
-NE

V sou€asné dobé neprovadime interni kontrolu v souvislosti s vykonem spisové
sluzby, a to predevSim zkapacitnich a finan¢nich divodd. Interni kontrolu



v souvislosti s vykonem spisové sluzby planujeme zavést v terminu do 31. 12.
2020, v sou€asné dobé analyzujeme interni moznosti v této oblasti.

Na podzim 2019 probéhla analyza informacnich systém( a samostatnych evidenci
pouzivanych na SZR. Vtuto chvili feSime moznosti napojeni nékterych
informacnich systém( na eSSL a zarovenn ovéfujeme postupy vedeni
samostatnych evidenci.

B: Uved'te konkrétné, které ukoly akéniho planu se podafrilo splnit nebo jejich
pInéni probiha.

Spinéno:
1. Zakladni udaje o pavodci a jeho eSSL

Dne 23. 10. 2019 byl eSSL SZR zapsan do AlS RPP Pusobnostni.

Identifikator ISVS: 8383

Verze ISVS: 1

Nazev ISVS: GINIS

Spravce ISVS - Nazev: Sprava zakladnich registru
Spravce ISVS - Identifikator OVM: 72054506

Spravce ISVS - kontaktni osoba:
Zpracovatel zaznamu
Platnost od: 23.10.2019

2. Zverejnované informace

SZR na svych www strankach uvadéla jen informace tykajici se
elektronické podatelny. Vzhledem k tomu, Ze se tvofily nové www stranky
SZR, byly informace doplnény jiZ na nové www stranky, které byly spustény
v 8/2019 i o chybéjici udaje o fyzické podatelng, pfijimanych médiich a
provozni dobé podatelny. Vice k nahlédnuti na  www.
https://www.szrcr.cz/cs/urad/podatelna.

3. Elektronicka skartace

V fijnu 2019 bylo provedeno prvni elektronické skartacni fizeni na SZR,
které probéhlo uspésné. Dne 24. 10. 2019 SZR obdrzela od NA ufedni
zaznam o pfedani archivalii Narodnimu archivu Kk trvalému ulozeni
NA- 3693-1/05-2019.

Zaroven bylo ovéfeno spravné tvoreni SIP bali¢kd, export dokumenta a jich
metadat do archivu, atd.

4. Formaty scannovanych dokumentii — byla dodavatelem pfenastavena
scannovaci linka. V souCasné dobé maji uzivatelé moznost scanovat do
eSSL dokumenty ve spravném pdf/a formatu.

5. Certifikaty EU — SZR zajistila staZeni a instalace aktualnich EU certifikatu
do eSSL vc&etné pravidelné aktualizace certifikaénich autorit napfi¢ EU.


https://www.szrcr.cz/cs/urad/podatelna

Probiha:

1.

Spisovy a skartaéni rad

V souCasné dobé probiha rozsahla aktualizace spisového a skartaéniho
fadu SZR v&etné spisového planu. Nové budou podrobnéji rozebrany
samostatné evidence, které byly v plvodnim spisovém a skartacnim fadu
zminény pouze okrajové. Planujeme vydani nového spisového
a skarta¢niho planu v bfeznu 2020 viz termin v akénim planu SZR.

Typovy spis

Probiha uprava typového spisu podle evidenéniho listu dle pozadavku
NSESSS 10.1.2., zaroveri postupné doplfiujeme chybéjici ¢asti typového
spisu.

Dokumenty vedené v IS RAZR - feSime s provozovatelem systému
moznosti spravného vystupniho formatu ztohoto systému. Zaroven
zvazujeme moznosti a finanéni naklady nutné pro propojeni tohoto IS
s eSSL.

Metodiky, postupy a priruéky ke spisové sluzbé pro uzivatele —
probiha pfiprava metodik a postupl prace ve spisové sluzbé. Konkrétné
pak planujeme vydat v terminu do 30. 6. 2020 nasledujici dokumenty, na
kterych priibézné pracujeme:

Autorizovana konverze dokumentl, Ukladani dokumentd a spist ve
spisovné, Prace s dokumenty a jejich obéh, Prace s elektronickou
podpisovou knihou, Prace s elektronickymi dokumenty, Prace s modulem
USU, Prace s modulem Podatelna a Vypravna, Skenovani analogovych
dokumentd.

Oznacovani dokumentd dle vyhlasky ¢. 82/2018 Sb.,— pfipravujeme
vnitfni pfedpis k této problematice a zavedeni oznacovani dokumentu
v souladu s pozadavky definovanymi v této vyhlasce.

Planujeme:

1.

Typovy spis — zavedeni do eSSL

Ovéfili jsme u dodavatele eSSL, Ze je mozné vedeni typového spisu
i veSSL. Aktualné je typovy spis k dispozici v reZzimu testovani ve verzi
DB, kterou SZR aktualné vyuziva. V testovaci verzi nejsou v soucasné
dobé implementovany a zohlednény, veSkeré novelou vyhlaSky a NS,
vyzadované funkcionality. K uplné funk&nosti je nezbytné provést nasazeni
nejnovéjSi verze aplikace, toto bude mozné, az pfi dalSim upgrade
systému. Z tohoto divodu planujeme zavedeni moznosti vést typovy spis
v eSSL az po upgrade systému.

Napojeni informaénich systému na eSSL

V tuto chvili planujeme napojeni systému EKIS, napojeni na Registr smluv,
feSime moznost napojeni FAIS a RAZR a vyc€islujeme finanéni naklady
souvisejici s napojenim téchto systému ne eSSL. Zaroven zkouSime
moznosti napojeni eSSL na NEN.



Planujeme zacCit diskusi s NA ohledné zfizeni trvalého skartaéniho
souhlasu pro systém Service Desk SZR.

3. Samostatné evidence dokumentli — planujeme se zaméfit na tyto
evidence a jejich vedeni vCetné ovéfeni plnéni zakonnych povinnosti pro
tyto evidence, a to v terminu do 31. 12. 2020.

4. Interni kontroly spisové sluzby - planujeme moznosti zavedeni internich
kontrol spisové sluzby, vétSich kontrol Ufadovani a vedeni spisu
u uzivateld a vterminu do 31. 12. 2020. Zaroven planujeme dalSi

C: Uvedte, které ukoly akéniho planu prozatim nejste schopni rfesit véetné
uvedeni divodu (napf. personalni naroénost, dopad na rozpocet apod.).

1. Elektronicka skartace — zni€eni vyskartovanych dokumentt a replik
ulozenych archivalii v eSSL na zakladé potvrzeni prenosu do archivu.

V souCasné dobé nelze po skartacnim fFizeni z duvodu problému
zalohovani/mazani na serveru MV vymazat skartované dokumenty a
repliky ulozenych archivalii z eSSL. | pfesto, Ze bylo provedeno uspésné
elektronické skartacCni fizeni, neni mozné vyskartované dokumenty v tuto
chvili z eSSL vymazat.

2. Napojeni eSSL na ZR z diivodu ovérovani adres a vedeni jmenného
rejstriku

V tuto chvili neexistuje agenda, pfes kterou bychom se za timto ucelem
napojili do ZR. Z tohoto divodu neni v tuto chvili mozné ovérovani ani
spravné vedeni jmennych rejstfiku.

V této problematice aktivné komunikujeme s dodavatelem eSSL. Nicméné
v ramci informacéniho systému GINIS je jmenny rejstiik realizovan jako
zakladni datova sada, ktera je dle pozadavk( zakona samostatnou funkéni
Casti evidenéni pomucky (viz § 64, odst. 4 ZoA) platformy GINIS. Data
jmenného rejstfiku jsou napojena na dalSi evidenéni data a dokumenty
spisové sluzby a dalSich agend GINIS prostfednictvim bezvyznamového
identifikatoru (PID externiho subjektu). Sou€asné je jmenny rejstiik
pFistupny pomoci otevieného rozhrani platformy GINIS i jinym agendam
a informacénim systémdm.

Pro fadnou funkénost jmenného rejstiiku je nezbytné, aby spisova sluzba
vefejnopravniho plivodce byla napojena na zakladni registry a NIA.
Jen tak bude mozné data jmenného rejstiiku v souladu s planou
legislativou ovéfovat a aktualizovat. Zaroven je nutné mit nasazen
informacni systém v celé Sifi, tedy v€etné nastroju zaznamenavajicich
jednotliva zpracovani osobnich Udaju a podporujicich procesy skartace
dokumentu i souvisejicich osobnich udaju ve jmenném rejstiiku na zakladé
Ihat, stanovenych plvodcem v souladu se zakonnym zmocnénim.

Z davodu nemoznosti napojeni na ZR (neexistujici agenda) neni mozné
toto v tuto chvili spinit.



3. Napojeni IS do eSSL — v soutasné dobé zjiStujeme technické moznosti
propojeni a finanéni nakladnost propojeni jednotlivych systému predevsim
v prvni fazi se zaméfenim se na EKIS, RAZR a FAIS.
Je v8ak velmi pravdépodobné, ze nékteré systémy nebudou z finanénich
dlvodl na eSSL napojeny a budou feSeny jinym zplsobem. V tuto chvili
ZjiStujeme vSechny moznosti a informace k dané problematice.

S pozdravem

Ing. Michal PeSek
vedouci sluzebniho ufadu
feditel Spravy zakladnich registrt
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