Prirucka pro uzivatele udaju zakladniho registru

osob

Uvod

Spusténi zakladniho registru pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organ( verejné moci
(dale jen ROS), prineslo zmény v pracovnich procesech verejné spravy. ROS je soucasti systému
zékladnich registr, jehoZ cilem je poskytovat orgdnim verejné moci zarucené, platné a aktuaini
Udaje o osobdch, jejich adresach sidla, statutarnich zdstupcich a provozovnach. Pro organy verejné
moci, které se v minulosti musely casto potykat s problémy souvisejicimi s nejednotnosti,
multiplicitou a neaktudlnosti evidenci, tak vyuZivani zakladnich registri otevielo nové mozZnosti pro
zlepSovani rozsahu a kvality poskytovanych sluzeb.

Ucelem této prirucky je poskytnout uZivatelim ROS uceleny prehled informaci, které souvisi s
vyuzZivanim udaju z tohoto registru. Prvni dvé kapitoly maji obecny charakter. Pfedstavuji zplsob
fungovani systému zakladnich registri jako celku a zdkonem stanovené povinnosti uzivatell
referenc¢nich Gdajd. Problematice souvisejici s ostatnimi ¢astmi systému zakladnich registrl se
v rozsahu nutném pro vyuzivani udaji z ROS zabyvaji i dalsi kapitoly této prirucky. Pokud je to mozné,
jsou tyto Casti z praktickych a kapacitnich divod( vétSinou minimalizovany nebo feseny odkazem na
webové stranky, které se dané problematice podrobné vénuji.

Kapitoly 3-6 se jiz vice zaméruji na ROS. Informuji o zplsobu vedeni referencnich udajd v tomto
registru a povinnostech editor( jednotlivych udajli, poskytovanych publika¢nich a notifikacnich
sluzbach ROS, vypisech Udajl z ROS a moznostech reklamace udaja v ROS.

Posledni kapitola této prirucky obsahuje odkazy na webové stranky, které obsahuji uzitecné
informace z oblasti zakladnich registr(.

| kdyZ je pfirucka primarné urcena pro organy verejné moci, mlze byt zajimava i pro obcany, ktefi
z rlznych dlvod potiebu;ji ziskat vypis Gdaju ze zakladnich registrll. Informace zde popsané z velké
Casti vychazeji z dotazd, které spravce ROS obdrzel od rGznych uZivatel(. Pokud zjistite, Ze v pfirucce
nékteré zaleZitosti postradate nebo je potfebné je vice rozepsat, informujte o tom prosim na

kontaktnim emailu ros@dia.gov.cz

1. Systém zakladnich registra

Systém zdakladnich registrd poskytuje orgdniim verejné moci i verejnosti vybrané referencni udaje o
fyzickych osobdach, pravnickych osobdach, podnikajicich fyzickych osobdch, orgdnech verejné moci,
nemovitostech, adresach a dalsich Gzemnich prvcich a také o vybranych udajich souvisejicich
s vykonem statni spravy. Uplny seznam Gdajd vedenych v zékladnich registrech je stanoven zakonem
o zédkladnich registrech ¢. 111/2009 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis (dale jen zdkon o zakladnich
registrech), ktery déle definuje zpUsob fungovani zakladnich registri nebo vyuzivani a poskytovani
referencnich udajli ze zakladnich registr.


mailto:ros@dia.gov.cz

Systém zakladnich registr(i se sklada z nasledujicich ¢asti:

a)

b)

d)

Registr osob (ROS) - eviduje pravnické osoby a organizacni slozky pravnickych osob, podnikajici

fyzické osoby, podnikajici zahrani¢ni osoby a organizacni slozky zahrani¢nich osob, organizace s
mezinarodnim prvkem, organizacni slozky stdtu a orgdny verejné moci. Registru osob se podrobné
vénuje nasledujici kapitola.

Registr obyvatel (ROB) — vede vybrané referenéni Udaje o fyzickych osobach. Jednd se o obéany CR

a EU, cizince s povolenim pobytu v CR a cizince, kterym byla na Gzemi Ceské republiky udélena
mezindrodni ochrana formou azylu nebo doplrkové ochrany.
Registr Uzemni_identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) - slouZzi k evidenci udaji o Uzemnich

prvcich, Udaji o uUzemné evidencnich jednotkach, adresach, Uzemni identifikaci a udaji o
Ucelovych uzemnich prvcich. Jednotlivé prvky jsou zobrazovdny na mapdch statniho mapového
dila a digitdlnich mapach verejné spravy. Zprostfedkovdva i Udaje o vlastnictvi z informacniho
systému katastru nemovitosti. Jako jediny registr vede také nereferencni Udaje, kterymi jsou tzv.
,technickoekonomické atributy” budov (pocet podlazi, vyméra, pripojeni na plyn, kanalizaci, vodu,
zpUsob vytapéni, apod.).

Registr prav a povinnosti (RPP) — je zdrojem Gdaju pro informacni systémy zakladnich registrl pfi

fizeni pristupu uZivateld k udajim v jednotlivych registrech a agendovych informacnich
systémech. To znamend, Ze kdykoliv se nékdo pokusi ziskat z registrd néjaky udaj, nebo ho
dokonce zménit, bude systém posuzovat, zda to bude dovolené a jestli md na to pravo ze zakona.

Informacni systém ORG - zajistuje procesy spojené s identifikaci fyzickych osob a se zabezpecenim

jejich osobnich udaju.
Informacni systém zakladnich registrd (ISZR) — zabezpecuje integritu a komunikaci s tzv. “okolim

CN7e

zakladnich registra” (tj. se vSemi relevantnimi informacénimi systémy verejné spravy, které zapisuji

nebo vyuzivaji Udaje ze zakladnich registra).
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2. Povinnosti uzivatelt zakladnich registrt

Vyuzivani referencnich Udajl ze zakladnich registr(i upravuje § 5 zakona o zakladnich registrech. Pro
organy verejné moci je zde stanovena povinnost povazovat referen¢ni Udaje obsazené v zdkladnich
registrech za spravné a aktualni a vyuZivat je pfi vykonu svych cinnosti, aniz by ovérovaly jejich
spravnost pfimo u subjektu Udajd nebo z jinych zdrojd. Samotné zjistovani referencnich Gdaji muze
orgdn verejné moci provadét pouze ve vyjimecnych pripadech, pokud pozadovany udaj v zakladnich
registrech chybi, je oznacen jako nespravny, vznikla oprdvnéna pochybnost o jeho spravnosti nebo je
to nezbytné pro bezpecnostni fizeni.

Referencni Udaje se ziskavaji prostfednictvim eGon sluzeb zadkladnich registri a jsou platné
v okamziku vytvofeni odpovédi na poZadované sluzby. V zavislosti na zplsobu pfistupu
k referen¢nim Udajim mzZeme uzivatele rozdélit na dvé skupiny:

a) uZivatelé pristupujici prostfednictvim vlastniho agendového informacéniho systému (déle jen AlS),
b) uzivatelé pristupujici prostrednictvim CzechPoint (dale jen CzP) a datovych schranek.

Organ verejné moci, vyuZivajici Udaje v zadkladnich registrech, ma ddale povinnost neprodlené
informovat pfrislusného editora, pokud pfti své Cinnosti zjisti nesoulad referencnich Gdaji vedenych v
zakladnim registru se skutecnym stavem, anebo vznikne-li u néj opradvnéna pochybnost o spravnosti
referen¢niho udaje.



3. Referencni Udaje vedené v ROS

Seznam referencnich udajd ROS je uveden v § 26 zakona o zadkladnich registrech ve znéni pozdéjsich
predpis. Konkrétni referencni udaje dané osoby se lisi v zavislosti na typu osoby (pravnicka nebo
fyzickd osoba) a editora ROS (primarni a sekundarni). Primarnim editorem ROS jsou organy verejné
moci, které maji zdkonnou povinnost vést o osobdach evidenci nebo udélovat opravnéni k ¢innosti.
Nezbytnou podminkou pfitom je, aby dany orgdn vefejné moci mél zdkonem stanovenou povinnost
rozhodovat o vzniku, zméné udaji nebo zaniku osoby bez ohledu na to, zda je tato zapsana jesté
v jinych evidencich (konstitutivni povaha evidence osob). Sekundarni editofi doplfiuji k osobam
vybrané charakteristiky (pravni stav a datové schranky).

Editor je zodpovédny za to, Ze jim zapsané referencni Udaje jsou v souladu s Udaji uvedenymi v
dokumentech, na jejichz zakladé jsou Udaje do pfislusSného zakladniho registru zapsany. Organy
verejné moci, fyzické a prdvnické osoby jsou povinny poskytnout editorovi potifebnou soucinnost k
plnéni jeho dkold tim, Ze mu poskytnou Udaje a podklady potfebné pro ovéfeni spravnosti
zpracovavanych udajd. Podle § 4 zdkona o zakladnich registrech ve znéni pozdéjsich predpist editor
zapiSe referenc¢ni udaj do zdkladniho registru nebo provede jeho zménu bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji viak do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o vzniku nebo o zméné skutecnosti, kterou
referenc¢ni Udaj popisuje, dozvi. Seznam editortl ROS je k dispozici na webovych strankach:

Digitalni a informacni agentura - Editofi registru osob

Seznam Udajli zapisovanych editory do ROS je uveden v nasledujicich tabulkach:

Tab. 1 - Seznam udajli zapisovanych primarnim editorem pravnickych osob

Nazev udaje Poznamka
Obchodni firma nebo nazev pravnické osoby
Pravni forma Kéd a ndzev pravni formy dle ¢iselniku

pravnich forem ROS (viz. Ciselnik
pravnich forem)

Datum vzniku

Datum zaniku

Adresa sidla Pokud se jedna o adresu sidla v CR,
musi byt zapsana ve formé odkazu do
RUIAN. Zahranic¢ni adresy se zapisuji
volnym (nestrukturovanym) textem.

Statutarni organ Vlyjadfeny vazbou do ROB, pokud je
statutarnim organem fyzicka osoba
nebo vazbou do ROS, pokud je
statutarnim organem pravnicka osoba.
Pokud fyzickad osoba neni vedena v ROB,
zapiSe se jeji jméno a pfijmeni a adresa
pobytu volnym textem. Pokud
pravnicka osoba neni vedena v ROS,
zapiSe se jeji nazev a adresa sidla
volnym textem.
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Tab. 2 - Seznam udajli zapisovanych do ROS primarnim editorem podnikajicich fyzickych osob

Nazev udaje

Poznamka

Nazev nebo jméno a prijmeni osoby

Ke jménu a pfijmeni je mozné pridat
dodatek.

Pravni forma

Kéd a ndzev pravni formy dle Ciselniku
pravnich forem ROS (viz. ciselnik

pravnich forem)

Datum zdpisu do evidence

Datum vymazu z evidence

Néktefi editofi zapisuji datum vymazu z
evidence i v ptipadé, ze osoba prerusi
¢innost. Po obnoveni ¢innosti osoby
datum smaZou. Divodem je, Ze ROS
nevede samostatnou informaci o
preruseni ¢innosti.

Adresa mista podnikani

Pokud se jedna o adresu sidla v CR,
musi byt zapsana ve formé odkazu do
RUIAN. Zahrani¢ni adresy se zapisuji
textem.

Udaje fyzické osoby (Udaje o podnikateli)

Vyjaddfeno vazbou do ROB nebo
jménem, pfijmenim a adresou pobytu,
pokud osoba v ROB neni evidovana .

Déle je potfebné zdiraznit, Zze fyzické osoby (tzv. multiplicitni podnikajici fyzické osoby) mohou

soubézné vykonavat svoji ¢innost podle vice zakonU a ziskavaji tak povoleni od vice organd. ROS

umoznuje vést ke kazdé z evidenci (tzv. agendé) samostatny nazev osoby, adresu sidla (mista
podnikdni) a datum zapisu/vymazu z evidence. Udaje tykajici se fyzické osoby (podnikatele) a pravni
formy jsou spolecné pro vsechny agendy a muize je ménit kterdkoliv z nich.

Nasledujici tabulka uvadi seznam udajl zapisovanych sekundarnimi editory (tj. organy verejné moci,
které zapisuji k jiz existujicim osobam vybrané udaje). V tomto pfipadé nesehrava zadnou roli, zda se

jedna o pravnickou nebo podnikajici fyzickou osobu.

Nazev udaje

Poznamka

Identifikator a typ datové schranky

Zapisuje informacni systém datovych
schranek (MVCR).

Identifikacni ¢islo provozovny, datum zahdjeni provozovani
¢innosti v provozovné, datum ukonceni provozovani ¢innosti
v provozovné a adresa mista provozovny.

Zapisuje pouze rejstrik
Zivnostenského podnikani (MPO)

Pravni stav

Jedna se o informaci, zda je osoba
v Upadku dle zakona ¢.328/1991 Sb.
nebo v insolvenénim fizeni dle
zédkona €. 182/2006 Sb., zapisuje
evidence Upadcl a insolvenéni
rejstiik (MSp).

Zvyse uvedené tabulky vyplyvd, Ze v ROS se eviduji pouze provozovny zapisované rejstiikem

zivnostenského podnikani. Provozovny evidované v jinych agenddch se do ROS nezapisuiji.
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V souladu se zakonem o zakladnich registrech ma kazdy referencni Udaj a kazdy referenéni odkaz
pfifazen atribut spravnosti. Pokud se editor dozvi, Ze néktery jim zapsany udaj v ROS jiz neni platny a
nema k dispozici jeho aktudlni hodnotu, oznaci jej pfiznakem “nespravny”. Takto oznaceny udaj neni
povazovan za referenéni, ma pouze informativni hodnotu.

V prlibéhu primarniho plnéni bylo mozné ponechat nékteré referenc¢ni Udaje nevyplnéné a oznacit je
pfiznakem “nedefinovany”. Jednalo se o pfipady, kdy hodnota referenéniho Udaje nemohla byt
z objektivnich dlvodd zndma. Za “nedefinovany” bylo mozné oznacit adresu sidla (mista podnikani),
datum vzniku a datum zaniku. V soucasnosti jiZ nedefinované udaje neni mozné do ROS zapisovat.

4. \/yuzivani ROS prostifednictvim vlastniho agendového informacniho systému

Pfipojovani agendovych informacnich systému k zakladnim registriim se Fidi pravidly stanovenymi
Spravou zakladnich registr(l. Detailni informace jsou popsané na webové strance SZR v sekci vyvojafi
(Digitalni a informacni agentura - Pfipojeni agendovych informacnich systému k zakladnim registrdm).

Kromé toho je potfebné, aby agenda organ(l verejné moci, byla evidovdna v registru prav a
povinnosti a méla zde spravné nastavené opravnéni pro pristup k tdajliim ROS.

Vyuzivani udaji ROS probihd pomoci eGON sluzeb, které Ize podle jejich charakteru rozdélit na
publikac¢ni a notifika¢ni. Publikacni sluzby umoznuji c¢teni referenénich udajii z ROS dle zadanych
kritérii. Notifikacni sluzby slouzi pro informovani o zménach referencnich dat, které v ROS probéhly
béhem urcitého obdobi.

Charakteristika vybranych publikacnich a notifikacnic

h sluzeb:

a) rosCHICO — sluzba poskytuje Gidaje pro zadané ICO. Vystupem jsou viechny referenéni Gidaje, které
se o dané osobé v ROS vedou. Mohou ji tedy pouzivat agendy, které maji v RPP opravnéni pro
¢teni vSech udajli ROS.

b) rosCtiAIFO — sluzba Cte Udaje podnikajici fyzické osoby, kde podnikatel je identifikovan odkazem
do ROB predanym jako vstupni parametr sluzby. Vystupem jsou vidy vSechny referencni Udaje
osoby. MUZe ji pouzit tedy jen agenda, kterd ma opravnéni ke ¢teni vSech udaji ROS.

c) rosCtiPodleUdaju — sluzba provadi vyhledavani podle seznamu zadanych referencnich udaji a
vystupem jsou pouze takové uUdaje osob, které odpovidaji zadanym kritériim. Parametry lze
vybirat z nasledujicich udaji vedenych v ROS: ICO, nazev osoby, osobni Udaje podnikatele, adresa
sidla, datum vzniku osoby/zépisu do evidence, datum zdniku osoby/zruseni v evidenci, pravni
forma osoby, pravni stav osoby, statutarni orgdn, datova schranka, ICP (ldentifikaéni &islo
provozovny), adresa provozovny, datum zahajeni a ukonceni cinnosti. Ke kazdé osobé jsou

vraceny pouze ty Udaje, které uzivatel pozaduje. Vyjimkou je 1CO, které musi byt vidy v seznamu
pozadovanych Udajq, jinak je sluzba odmitnuta a vypsan chybovy aplikacni status a popis chyby.

d) rosCtiSeznamlco - sluzba vraci pozadované referenéni Udaje pro piedany seznam ICO. Stejné jako
v predchozim pfipadé plati, ze ICO musi byt vidy v seznamu pozadovanych udajé. Uzivatel ma
dale moznost pozadat o poskytnuti provoznich udajl k vydanym udajim osoby nebo ke skupiné
logicky svazanych udaji osoby. Provoznimi Udaji jsou datum zapisu osoby do ROS, identifikator
posledni zmény a ¢as této zmény za osobu, ddle identifikator posledni zmény, ¢as posledni zmény,
agenda a OVM, které tuto zménu provedlo pro kazdy udaj vedeny k osobé.
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e) rosCtiSeznamEditoru - sluzba slouZi k zjisténi editora daného referencniho Udaje osoby. Pouziva se

pfi reklamaci spravnosti Gdaje.

f) rosCtiZmeny — jedna se o notifikaéni sluzbu. Vystupem je seznam ICO, v€etné viech zaznama, u
nichz doslo béhem uZivatelem zadaného ¢asového intervalu ke zméné v referencnich udajich
osoby. Informuje o zménach referencnich dat, které v ROS probéhly béhem uZivatelem
stanoveného obdobi.

Struktura vyddvanych Udaja z ROS se odvozuje od toho, zda jde o podnikajici fyzickou osobu nebo
pravnickou osobu (viz. kapitola ¢.3). Dalsi podrobnosti k vyse uvedenym sluzbam je mozné najit
v dokumentu ,,Popis sluzeb ROS“ nebo v katalogu eGon sluzeb umisténém na webové strance Spravy
zékladnich registra.

Vyuzivani Uudaji z ROS musi byt vidy radné zdlvodnéné. Zacatkem kazdého roku obdrzi vsechny
osoby vedené v ROS se zpfistupnénou datovou schrankou zaznam o vyuZivani Udajl v registru osob
dle §14 zadkona o zakladnich registrech. Osoby, které nemaji datovou schranku, mazou kdykoliv
pozadat na jakémkoliv kontaktnim misté CzechPOINT o vyhotoveni zaznamu o vyuZivani udaju.
Prostfednictvim tohoto vypisu je pfijemce informovan, jaky orgdn vefejné moci si v uplynulém
kalendarnim roce vyzadal informace z ROS, pod jakou agendou, kdy tak ucinil a z jakého dlvodu.
Pokud by pfijemce mél pochybnosti o opravnénosti nékterého pristupu k referenénim Gdajam osoby,
miUZe se obratit pfimo na prislusného editora Udaji s Zadosti o poskytnuti doplniujicich informaci.
Toto pravo mu naleZi ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

5. Ziskavani udaju z ROS prostfednictvim CzechPoint

V pfipadé, Ze uZivatel nema k dispozici vlastni agendovy informaéni systém napojeny na zakladni
registry, mlze pro ziskani Udaja vyuzit vypis referencnich uUdaji z ROS, ktery je dostupny
prostiednictvim sluzeb CzechPoint.

Existuji dva druhy vypist s referencnimi udaji osoby:

a) Verejny vypis Udajl z registru osob — poskytuje verejné dostupné referencni Udaje osoby. Jedna se

tedy o vSechny Udaje osoby vyjmenované v §26 zdkona o zakladnich registrech, s vyjimkou jména
a pfijmeni a adresy pobytu podnikajici fyzické osoby (v pfipadé pravnické osoby jsou vSechny
Udaje vedené v ROS vefejné). Pozadat o tento vypis muZe kdokoliv s pfistupem do datové
schranky fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby resp. pravnické osoby nebo na kontaktnim misté
CzechPoint po predlozeni ob¢anského prlikazu nebo jiného dokladu totoznosti. Pro ziskani vypisu
je dale potfebné znat ICO osoby, jejiz udaje se pozaduiji.

b) Neverejny vypis Udajl podnikajicich fyzickych osob z registru osob — obsahuje viechny Udaje o

podnikajici fyzické osobé vyjmenované v §26 zdkona o zakladnich registrech, tedy i jméno a
pfijmeni a adresu pobytu podnikatele. O vypis Ize pozadat prostfednictvim datové schranky dané
podnikajici fyzické osoby nebo prostfednictvim kontaktniho mista CzechPoint. Zadatelem musi byt
pouze samotna podnikajici fyzicka osoba, o niz jsou Udaje v registru vedeny.

O zaslani vypisu referencnich Udajl do datové schranky lze pozadat také prostrednictvim Portalu
vefejné spravy (gov.cz - Portal vefejné spravy), kde je nutné vyplnit elektronickou Zadost o
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pfislusny vypis z ROS. Vypis je nasledné automaticky zaslan do datové schranky Zadatele. Zaslani
vypisu neni nijak zpoplatnéno.

V pfipadé zadosti o vypis udajd z ROS na kontaktnim misté CzechPoint, je potfebné pocitat s tim, Ze
vypis je zpoplatnén &stkou 100,- KC za prvni a 50,- KC za kazdou dal$i stranku podle zdkona o
spravnich poplatcich.

Organy verejné moci, které pro pristup k idajim v ROS vyuZivaji rozhrani CzechPOINT@office, maji
k dispozici ,Vypis Udaju z registru osob pro organy verejné moci“ ktery obsahuje vSsechny referenc¢ni

Udaje k poZzadované osobé, véetné identifikace Uredni osoby a agendy, ktera k udajlim pfistoupila.

6. Reklamace tdajii v ROS

Pokud organ verejné moci pfi vyuZivani zakladnich registri zjisti nesoulad referenénich Udaju se
skute¢nym stavem, nebo vznikne-li u néj oprdvnéna pochybnost o spravnosti referencniho udaje, je
potfebné, aby o tom informoval pfislusného editora. Tento proces se jmenuje reklamace udaj
v zakladnich registrech.

Organ verejné moci, kterému obcan nebo osoba doloZi, Ze néktery referencni Udaj v ROS neni
spravny, mlze reklamovat dany Udaj dvéma zpUsoby:

a) pokud ma k dispozici vlastni agendovy informacni systém napojeny na zakladni registry mlze
vyuzit sluzbu ReklamujUdajeROS. Podrobny popis této sluzby lze najit na webové strance Spravy
zakladnich registrd v katalogu eGon sluzeb.

b) prostfednictvim rozhrani CzechPOINT@office s pouzitim formuldfe ,Zména udajl v Registru
osob”.

Kromé organl verejné moci mohou v soucasnosti bezplatné reklamovat nespravné udaje v ROS
samotné podnikajici fyzické osoby nebo pravnické osoby prostiednictvim kontaktnich mist
CzechPOINT nebo portalu verejné spravy, pokud vlastni datovou schranku. V obou pfipadech je
nutné pouzit formulaf ,Zména Gdaji v Registru osob“. Reklamacni formulai nelze pouZit na
oznamovani zmén skutecnosti, které nebyly v minulosti ohlaseny editorovi.

7. Zdroje informaci o zakladnich registrech

Zakladnim zdrojem informaci o zakladnich registrech je webova stranka Spravy zakladnich registri
(http://www.szrcr.cz/). Stranka informuje o aktudlnim déni v oblasti zakladnich registr(i, véetné

planovanych odstavek a momentalni dostupnosti celého systému. Samostatna sekce zamérend na
spravce a vyvojare obsahuje, kromé jiz zminovaného katalogu eGON sluzeb, informace o podminkach
pfipojeni k systému zdakladnich registri, popisu chybovych hlaseni nebo globalni architekture
zakladnich registru.
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