MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Posledni verze tohoto souboru je ze dne 25. 06. 2022 (a)

Kompendium oznameni vykonu agendy organem verejné moci
podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Registrace organu vefejné moci (OVM) pro vykon agendy je nezbytna pro pfistup konkrétniho
OVM kreferenénim udajim zakladnich registri (ZR), udajom dalSich agendovych
informacnich systému (AIS) a jako zdroj informaci o poskytovanych sluzbach vefejné spravy
(VS). Oznameni o vykonavani plsobnosti vaSeho OVM v agendé je tfeba vyplnit a odeslat do
30 dnl ode dne registrace agendy nebo zapisu OVM do Rejstiiku OVM a soukromopravnich
uZzivateld ddaju, o Eemz jste byli informovani datovou zpravou.

Pusobnost vaseho OVM v agendé muize mit 4 podoby:

1. vykon agendy bez sluzeb VS,

2. vykon agendy se sluzbami VS, kterou vykonavate v plném rozsahu,

3. vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon jste pfevedli na jiny OVM (celou agendu
Ci jeji Cast),

4. vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon na vas prevedl jiny OVM (celou agendu
Ci jeji cast).

1. Vykon agendy bez sluzeb VS — doporuéeny postup

1.1 Pfihlaste se do RPP AIS plsobnostniho https://rpp-ais.eqgon.qov.cz/AISP/

1.2 V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani pusobnosti v agendé a vyberte
pfislusnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

1.3 Na zalozce Definice po rozkliknuti Definice rozsahu platnosti ptisobnosti zadejte aktualni
datum Platnost vykonu od z nabizeného kalendare.

1.4 Pokud chcete k udajim ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zasedla), dopliite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tladitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem vykonavany).

1.5 Odeslete udaje do RPP AIS pusobnostniho (tlacitkem Odeslat k registraci na MV).

2 Vykon agendy se sluzbami VS, kterou vykonavate v plném rozsahu — doporuéeny
postup

2.1 Prihlaste se do RPP AIS pusobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

2.2V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani ptsobnosti v agendé a vyberte
pfislusnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

2.3 Na zalozce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendafe a v Rozsah vykonu agendy zvolte moznost
Agendu vykonavam v plném rozsahu.

2.4 Na zdalozce Sluzby VS vyplfiujete adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany, pokud to
sluzba vyzaduje (pokud ne, je uvedeno hlaseni Neni spinéna podminka pro sbér adres
nebo Adresa poskytovani sluzby VS se nesbira), popf. Ze sluzbu neposkytujete. Kliknéte
na Sbér adresy poskytovani sluzby a v Adresa poskytnuti sluzby vyberte potfebnou adresu
pro kazdou sluzbu. Pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle
bodu 5.

2.5 Pokud chcete k udajim ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zasedla), doplite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tladitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem vykonavany).

2.6 Odeslete udaje do RPP AIS pusobnostniho (tlacitkem Odeslat k registraci na MV).

3 Vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon jste pfevedli na jiny OVM na zakladé
verejnopravni smlouvy (celou agendu ¢i jeji ¢ast)
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3.1 Prihlaste se do RPP AIS pusobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

3.2V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani plsobnosti v agendé a vyberte
pfislusnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

3.3 Na zalozce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendare a v Rozsah vykonu agendy zvolte moznost
Cést vykonu pfenesena na jiny OVM.

3.4 Na zalozce Predani na jiné OVM rozkliknéte Pfidat dokument pfevodu a vyberte pFislusny
dokument/smlouvu a dejte Ulozit. Pokud zde pfislusny dokument nenaleznete, dopliite ho
postupem dle bodu 6. Poté rozkliknéte tento dokument a v Editovat pfedané éinnosti
vyberte Cinnosti, které predavate jinému OVM a obdobné v Editovat pfedané sluzby
vyberte pfedané sluzby a dejte Ulozit.

3.5 Na zalozce Sluzby VS vyplfiujete adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany, pokud to
sluzba vyzaduje (pokud ne, je vyplnéno hlaseni Neni splnéna podminka pro sbér adres
nebo Adresa poskytovani sluzby VS se nesbira), popt. ze sluzbu neposkytujete. Kliknéte
na Sbér adresy poskytovani sluzby a v Adresa poskytnuti sluzby vyberte potfebnou adresu
pro kazdou sluzbu. Pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, dopliite ji postupem podle
bodu 5. Pokud je sluzba na zakladé vefejnopravni smlouvy poskytovana jinym OVM,
nevyplfiujte zde zadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu prevadite.

3.6 Pokud chcete k udajim ZR pfistupovat vliastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zadedla), dopliite jedté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tlacgitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlSem podporovany).

3.7 Odeslete udaje do RPP AIS plsobnostniho (tla¢itkem Odeslat k registraci na MV).

4 Vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon na vas prevedl jiny OVM (celou agendu ¢i
jeji cast)

4.1 Prihlaste se do RPP AIS plsobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

4.2 V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani pusobnosti v agendé a vyberte
pfislusnou agendu (je typu Prevedena a ve stavu Rozpracovano).

4.3 Na zalozZce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendare.

4.4 Zalozka Vefejnopravni smlouva je pouze ke Cteni a zobrazuje udaje o smlouvé, které
vyplnil OVM, ktery na vas pfevadi Cinnosti a sluzby. Pokud zde potifebujete nékteré udaje
zmeénit, obratte se na tento OVM.

4.5 Na zalozce Sluzby VS definujte adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany vasim
OVM. Pokud je sluzba poskytovana na jiné adrese vaSeho OVM, neZ se nabizi ve volbé
adres pracovist, doplite potfebnou adresu postupem podle bodu 5.

4.6 Pokud chcete k udajum ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zaSedla), doplrite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tlagitko Pridat AlIS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem podporovany).

4.7 Odeslete udaje do RPP AIS plsobnostniho (tladitkem Odeslat k registraci na MV).

Registrace vykonu agendy vasim OVM bude provedena automaticky a bez prodleni, o ¢emz
opét obdrzite datovou zpravu.

Pfi zméné agendy budou automaticky pFebrany informace o pulsobnosti vaseho OVM
z pfedchozi verze. Datové zpravy s informacemi o zméné agendy budou rozesilany pouze tém
OVM, kterych se zmény agendy dotknou.

5. Postup k doplnéni dalSich adres OVM:
5.1. Pfihlaste se do AIS pusobnostniho na https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

5.2. V Katalogu OVM vyberte volbu Zména pracovisté OVM, kde naleznete udaje vaseho
OVM, po jejich rozkliknuti se objevi detail vaSeho OVM.
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5.3. Zvolte zalozku Pracovisté, kliknéte na Pridat pracovisté a poté na Vyhledat v RUIAN.

5.4. V otevieném dialogovém okné vyplrite minimalné Obec a Cislo domu a poté kliknéte na
Vyhledat. Pokud se dle zadanych udajid v RUIAN nenalezme Zzadna adresa, upfesnéte
zadavaci kritéria, popf. zadejte adresu textem.

5.5. Zobrazi se Vam piehled adres, ze kterych vyberte tu spravnou a poté kliknéte na Pridat.

5.6. Zkontrolujte pfidany zaznam, doplnte Vykon od pomoci rozbalovaciho kalendare a ulozte
kliknutim na Zapsat zménu OVM do RPP a naslednym potvrzenim.

Tim se rozSifi seznam adres vedenych u vaseho OVM, ze kterych budete vybirat pfi
pfifazovani ukonu k pracovisti, kde je poskytovan.

6. Postup k zavedeni dokumentd/smluv o prevodu vykonu agend

6.1. Prihlaste se do AIS plsobnostniho na https://rpp-ais.egon.qgov.cz/AISP/

6.2.V Rejstfiku prevodu agend vyberte volbu Moje dokumenty/smlouvy a kliknéte na Vytvorit
novy dokument.

6.3. Vyberte vhodny Typ dokumentu, oznadte, zda tvofite novy dokument nebo nahrazujeme
jiz zadany dokument a dejte UloZit. Tim se vygeneruje Identifikator dokumentu.

6.4.Pfidejte Pravni predpis vymezujici ramec rozsahu prevodu vykonu agendy a Pravni
predpis, na zakladé kterého je pfevod vykonu agendy realizovan a dejte UloZit.

6.5.Kliknéte na Prfidat ucastnika pfevodu a vypliite pozadované polozky, pfi¢emz alesponi
jedno OVM musi byt typu pfedavajici a alespon jedno typu pfijimajici.

6.6. Pokud existuje, vyplnte Schvalovatele prfevodu agendy obdobnym zplsobem.

6.7.Kliknéte na Editovat rozsah pfevodu, vyberte z nabizenych moznosti a dejte UloZit.

6.8.Vyplite Dobu trvani pfevodu agendy a dejte UloZit.

6.9.Kliknéte na Pridat prilohu, vyberte odpovidajici dokument a dejte Ulozit. Mizete vlozit
i vicero pfiloh.

6.10. Kliknéte na Publikovat dokument a potvrzenim Odeslat jste dokoncili proces zadani
noveé verejnopravni smlouvy do RPP. Smlouvu jiz uvidite v Pfehledu dokumentd.

Kompletni manual AlS RPP pusobnostniho naleznete na adrese
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/index.html

Aktudlni verzi tohoto dokumentu naleznete na portalu Spravy zakladnich registru:
http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti  nebo na portalu  Ministerstva vnitra:
https://www.mvcr.cz/clanek/navody-ke-stazeni.aspx, kde naleznete i dalSi informace
vztahujici se k RPP.

Mlizete ndm napsat na adresu: oveg@mvcr.cz, pfi veskeré komunikaci uvadéjte vzdy ICO
Vaseho OVM.
Vyfizuje: Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu, Ing. Petr DoleZal a Mgr. Radim Briiak
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