MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Kompendium k vypliovani informaci o sluzbach verejné spravy
do ohlaseni agendy

dle zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Ohledné vyplhovani informaci o sluzbach vefejné spravy (VS) poskytovanych agendou jsou
mozné Ctyfi varianty:
e pravni pfedpis vymezujici agendu sluzby VS neobsahuje,
pravni pfedpis vymezujici agendu sluzby VS obsahuje, ale jejich popis nyni nechcete
fesit,
e pravni pfedpis vymezujici agendu sluzby VS obsahuje a nyni je chcete definovat,
e agenda obsahovala ukony na zadost, které byly zmigrovany na sluzby VS.

Spolec¢ny uvodni postup pro vSechny varianty:

Vyplnéni informaci k poskytovanym sluzbam VS do platné agendy Ize provést pouze zménou
agendy, k ¢emuz doporucéujeme tento postup:

1. Prihlaste se do AIS plsobnostniho na https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/.

2. V Katalogu agend vyberte volbu Zména agendy, po rozkliknuti se objevi seznam VaSich
agend ve stavu schvaleno nebo zpochybnéno.

3. Vyberte agendu ve které chcete doplnit informace o poskytovanych sluzbach VS a na dotaz
systému Opravdu si pfejete vytvorit nové ohlaseni (zménu agendy) na zakladé vybrané
agendy? potvrdte ANO.

4. Nyni se Vam nabidne obrazovka s detailem ohlaseni agendy, kde muzete provadét
potfebné zmény na jednotlivych zalozkach v rezimu editace (ikona tuzky).

Pokud pravni predpis vymezujici agendu sluzby VS neobsahuje

5. Na zalozce Sluzby VS na fadku Pravni predpisy definujici agendu vymezuji sluzby VS
zadejte Ne. Pfi schvalovani ohladeni agendy se k tomuto vyjadFi spravce katalogu sluzeb.

Pokud pravni predpis vymezujici agendu sluzby VS obsahuje, ale jejich popis nyni

nechcete resit,

5. Na zélozce Sluzby VS na fadku Pravni predpisy definujici agendu vymezuji sluzby VS
zadejte Ano (sluzby neni nutné pfidat hned). Pfedpoklada se, Zze doplnéni sluzeb provedete
do konce roku 2020.

Pokud pravni predpis vymezujici agendu sluzby VS obsahuje a nyni je chcete definovat

5. Na zaloZzce Sluzby VS na fadku Pravni pfedpisy definujici agendu vymezuji sluzby VS
zadejte Ano (sluzby neni nutné pfidat hned). Poté kliknéte na tlacitko Pridat sluzbu agendy
a zvolte, zda budete definovat novou sluzbu nebo vytvofite sluzbu ze Sablony nebo
zkopirujete existujici sluzbu.
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5.1. P¥i definovani nové sluzby postupné vyplite hlavni atributy sluzby, pravni predpis, pfifadte
sluzbu k pfislusné ¢innosti, upravte seznam OVM a definujte mistni pfislusnost. V pfipadé
potfeby je mozné tyto udaje dodateCné upravovat pomoci tlacitka Definovat hlavni atributy.

Navazné definujte Ukony, které se ve sluzbé vyskytuji, kliknutim na Pridat tkon. Zde také
mate na vybér z moznosti novy Ukon, vytvofit ukon ze Sablony a kopirovat existujici Ukon.
Pfi definovani nového ukonu postupné vyplite hlavni atributy uUkonu, pravni pfedpis
a pfifadte obsluzny kanal. Nakonec vzdy kliknéte na UloZzit.

Vysvétleni jednotlivych atributl naleznete v Metodice pro evidenci sluzeb VS, jejich ukonl a
planu digitalizace (odkaz nize).

5.2 Pokud zvolite vytvoreni sluzby ze Sablony, zobrazi se Vam nabidka dostupnych Sablon,
zde kliknéte na tu pro Vas nejvhodné&j$i a dejte ULOZIT. Tim se ze $ablony predvyplini
nékteré atributy, nyni je tfeba tyto udaje zaktualizovat a doplnit chybé&jici postupem stejnym
jako v pfipadé vytvofeni nové sluzby.

5.3 Pokud zvolite vytvofeni sluzby zkopirovanim existujici sluzby, musite nejprve urdit
existujici sluzbu zadanim napf. kédu agendy, nazvu agendy, identifikatoru sluzby ¢i nazvu
sluzby a poté dejte ULOZIT. Tim se z vybrané sluzby pfedvyplni atributy nové sluzby, nyni
je tfeba tyto udaje zaktualizovat, popf. doplnit chybé&jici postupem stejnym jako v pfipadé
vytvofeni nové sluzby.

Pokud agenda obsahovala ukony na zadost, které byly zmigrovany na sluzby VS
5. Na zalozce Sluzby VS na tadku Pravni predpisy definujici agendu vymezuji sluzby VS
zkontrolujte, Ze je zadano Ano (sluzby neni nutné pfidat hned).

5.1. Zkontrolujte, Ze vSechny hodnoty atributi odpovidaji. V pfipadé potfeby je mozné tyto
udaje dodate¢né upravovat pomoci tlacitka Definovat hlavni atributy.

Navazné definujte Ukony, které se ve sluzbé vyskytuji, kliknutim na Pridat tkon. Zde také
mate na vybér z moznosti novy Ukon, vytvofit ukon ze Sablony a kopirovat existujici ukon.
PFi definovani nového Ukonu postupné vyplnte hlavni atributy Ukonu, pravni pfedpis a
pfifadte obsluzny kanal. Nakonec vzdy kliknéte na UloZit.

Vysvétleni jednotlivych atributl naleznete v Metodice pro evidenci sluzeb VS, jejich ukonl a
planu digitalizace (odkaz nize).

Spoleény zavéreény postup

6. Rozpracovanou verzi ohlaseni mlzete ulozit a vratit se k ni po Case, pak ji naleznete
v prehledu Vytvoreni nového ohlaSeni agendy.

7. Nakonec na zélozce Definice zaktualizujte datum platnosti agendy a na zalozce Cinnosti
tlagitkem Nastavit datumy dle agendy zaktualizujete najednou i u vSech &innosti.

8. Vyslednou verzi agendy zaSlete k registraci MV a tim je Va$e uloha splnéna.

Systém zajisti, Ze nové ohlaseni posoudi nejen spravci ZR / AlS, ke kterym bude agenda
pozadovat pfistup, ale nové i spravce katalogu sluzeb, ktery posoudi, zda je Vase agenda
ohlasena v souladu s Metodikou pro evidenci sluzeb VS, jejich ukonu a planu digitalizace.

10. Pokud budou stanoviska kladna, spravce RPP zaregistruje novou verzi agendy, sdéli Vam
informaci o jeji registraci a tém OVM, kterych se dotkly zmény agendy, sdéli i vyzvu
k oznameni pasobnosti OVM v agendé.
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11. Pokud bude jedno &i vice stanovisek nesouhlasnych, ohlaseni se Vam vrati k dopracovani.
Duvody odmitnuti naleznete barevné oznacené na zalozkach Sluzby VS, Opravnéni k ZR
nebo Opravnéni k agendam. Doporuéujeme udélat si export ohlaseni do XLSX (Excelu) Ci
do PDF, abyste méli jistotu, Ze vidite Uplné zdivodnéni. Po opravé zaslete agendu opét
Kk registraci MV.

Pro vySe uvedené upravy vyuzijte Metodiku pro evidenci sluzeb VS, jejich ukonu a planu
digitalizace, pfip. jeji pfilohy, které jsou pfistupné na https://www.szrcr.cz/cs/registr-prav-a-
povinnosti/dokumenty-k-problematice-rpp.

Kompletni manual AIS RPP pusobnostniho naleznete na adrese https:/rpp-
ais.egon.gov.cz/AlISP/help/index.html.

Aktualni verzi tohoto dokumentu naleznete na portalu Spravy zakladnich registri:
http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti nebo na  portalu  Ministerstva  vnitra:
https://www.mvcr.cz/clanek/navody-ke-stazeni.aspx, kde naleznete i dalsi informace
vztahujici se k RPP.

MGzZete ndm napsat na adresu: oveg@mvcr.cz, pfi veskeré komunikaci uvadéjte vzdy ICO
Vaseho OVM.

spravce RPP
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